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Historia zmien:

Verzia | Datum vydania Popis zmien oproti predoslej verzii Autor zmeny

1.0 26.6.2018

1.1 4.9.2018 Linky na portal OverSi a prtscreeny tykajuce sa
ucelov ziadosti

1.2 18.9.2018 Aktualizované verzie prehliadacov
Doplnenie kapitoly 4.4 o ukladani vypisov vo —=
formate ZEP

1.3 20.12.2018 Doplnenie kapitol 4.5., 5, 6 (praca s kdpiou KM,
autorizacia pre pracu svypismi RT, prdca
Ziadatela o vypisy z RT)

1.4 18.1.2019 Kapitola 6.1.5 — Jdprava popisu funkcie
archivdcie vypisov z RT

1.5 5.2.2019 Uprava kapitoly 5.1. — funkcia pre automatické
doplnenie ICO v Ziadosti na odpis z RPO

1.6 11.6.2019 Doplnenie kapitoly 7 - Statistiky

1.7 31.8.2019 Doplnenie kapitoly 4.4 — Potrvdenie o navsteve
Skoly

1.8 18.09.2019 Uprava formatovania

1.9 11.11.2019 Doplnenie kapitoly 4.5 - Pohladavky -
Zdravotna poistoviia

2.0 26.11.2019 Doplnenie kapitoly 4.6 — Pohladavky — Socidlna
poistovnia a 4.7 — Pohladavky — Finan¢na sprava

2.1 27.11.2019 Doplnenie kapitoly 4.8 — NavStevovanie Skoly —
Davka

—

Projekt je spolufinancovany Eurépskou Uniou

2/86



PRE INVESTICIE,

E | URAD PODPREDSEDU VLADY SR

A INFORMATIZACIU

Schvalenie:
Funkcia Meno Verzia Datum Podpis
Riaditel odboru Ing. Jan Backo 2.1 2.12.2019

riadenia IT projektov

Projekt je spolufinancovany Eurépskou Uniou

3/86



Obsah

O 1 1Y 0 7
1.1 POZIADAVKY NA HARDVER A SOFTVER ...eeeteiureeeriutteeesureresauseeesauseeessureresansseeesanseesssnsesesanssesesanseesssnsesessnnsesesnsseeeans 7
2 PRIHLASOVANIE DO PORTALU OVER Sl c.uviveereereeerresesseessesessssessssessssesssssssssssessssssssssssssssessssesssssssssssensssessons 8
2.1 PRIHLASENIE DO PORTALU PROSTREDNICTVOM EID KARTY (OBCIANSKY PREUKAZ = EID) ..evvvveeiiieniieeiieeniieesiiee e
2.2 PRIHLASENIE DO PORTALU OVER S| POMOCOU MENA A HESLA (DVOJFAKTOROVA AUTENTIFIKACIA)
3 PRACA POUZIVATELA S ROLOU GARANT ....covtvruerererestrsssesesestssssssesesssssssssssssssssssssssssessssssssssssessssssssssssssssens
3.1 VYTVORENIE POUZIVATELA totiiiieietetesseesittteeeeesesiiteeeeeeesesaabeteeeeesesaabataaeeesesanssssaaaeesssassssssaaeeessesssnssaaeeessennan 11
3.1.1  Synchronizacia POUZIVALEIT S UPVS .........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseses e rnenanet et 14
3.2 UPRAVA ZALOZENEHO POUZIVATELA...ecveveveveeestecectesesesesssssssessstessssssssssssssetesesesssassssssssssssasssssssssssssesssesssssssnans
3.3 ODSTRANENIE POUZIVATELA ...eteeauetetesttteeesuteeesatteeesteteeesuteeesasseessaseeeessssesesasseessanseessnnsesesassseeesanseeessnseeesnnnne
3.4  ZABLOKOVANIE A ODBLOKOVANIE POUZIVATELA
3.5 NASTAVENIE UCELOV ZIADOSTH teetuuttereruurteeesuteeesaureeesueteeasuteeesasseessseeesasssesesansseessanseesssssesessnssseesanseeessnseeessnnn
4 PRACA POUZIVATELA S ROLOU ZIADATEL .....coveveuruereeresesssssseeessssssesessssssssssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssses 22
4.1  VYTVORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU ,,ODPIS Z RPO“.......tieeieeiiieeieesteeeteesteeeveesteeeveesteeenseesraesnseesnsnasnneenn 22
4.1.1  UPrava Ziadosti ,,00piS Z RPO .........coeeeeeeeeeeeeieesesesevevssssssssesesssssesssssssssssessssssssssssssssesssasssssns 25
4.1.2 Odstrdanenie Ziadosti ,,00Pis Z RPO ...........uueeeeeeeeeieeeeeeieeeeeee e esittae e et vaeeestaaaesiaaaesstseaasssssaeeasses 26
4.1.3  Spustenie spracovania Ziadosti ,,0dpis Z RPO ...........ccueeeeceeeesiieeeeeieeeeeiieeeesitteeessveaeesissaaesisseans 27
4.1.4  Opakované podanie Ziadosti ,,OdPiS Z RPO............ueeeeueeeeeieeeeesiieeeeieeeeetieaeesiteeeeesseseesssaeessseas 29
4.1.5  Archivdcia Ziadosti ,,OdpPis Z RPO™ ............ueeeeeeeeeeeieeeeeieeeeeieeeettte e e sttt aeetaaaaastaaassstseaesssssasssssenaan 30
4.1.6  Filtrovanie poZiadaviek typu ,,0dpis Z RPO ...........coeeeeueieeeiieeeeiiieeeeciteeecieeessieaessssaeaessaeaesaseeeas 31
4.2 VYTVORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU ,VYPIS Z LV“
4.2.1  Uprava Ziadosti ,Vypis z LV ...................
4.2.2 Odstrdnenie Ziadosti ,Vypis z LV*
4.2.3  SpUSLENIE ZIAAOSL ,, VYIS Z LV ..ottt ettt e e ettt e ettt e e et e e e st a e et a e e traan
4.2.4  Opakované podanie ZiadOoSti ,VYPiS Z LV  ........uue ettt eetea ettt e e e a e saaa e e saaean 35
4.2.5  ArchivaciQ ZiQdOSti , VYIS Z LV ......ueeeeeeeeeeeeee et eeeee e ettt ettea e e ettt e e et e e ettt aeestsaaeesassaeaaaraaan 35
4.2.6  Zarucend konverzia z elektronickej do listinnej POAODY ............cccueeeeeeeieecieieeciieeeesieee e 35
4.2.7  UloZenie vypisu vo formdte podpisoveho KONtAJNEIa .............ceecveeeeeciveeeiiieessiieeesiieeescieaessieen 38
4.3 VYTVORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU ,,KOPIA Z KATASTRALNES MAPY ..o ee e e s e e e e e e e e e e e sesesese e 40
4.3.1 Uprava Ziadosti ,KOpia z KataStraINEj MODY“.........c.coceeeeeeeeeeeeieeseseseseseeseeserereseeeeeteesesssnan
4.3.2  Odstrdnenie Ziadosti ,,Kopia z katastrdlnej mapy”
4.3.3  Spustenie Ziadosti ,Kopia z KatastraInej Mapy™.............oeoeceeeeecieeeeeeeeeeeeieeeeeiieeeesreeeeseaeeeaenann
4.3.4  Opakované podanie Ziadosti ,,Kopia z katastralnej MaAPY” ...........cccceveeeeeeeeeeeciieeeeiiieeeeeieeeeeiennn
4.3.5  Archivdcia Ziadosti ,,Kopia z katastralnej MAPY“...........eeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeteeeesieaaeeveaa s
4.3.6  Odarchivdcia Ziadosti ,,KOpia z KatastrdInNej MaApPY ™ ...........cceeeeeeveeeeeeiieeeeeeeseieeescteeeseeaessreeens
4.4 VYTVORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU "NAVSTEVOVANIE SKOLY™ ..uiieuieerrienieesieesreesireesseesireesaseesuveesaseesanessnneess
4.4.1 Uprava Ziadosti ,, NQUSLEVOVANIE SKOIY ...........cccovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteteesesesesesssseveseteeseete s sssanans
4.4.2 Odstrdnenie Ziadosti ,Navstevovanie Skoly“.................
4.4.3  Spustenie Ziadosti ,Navstevovanie Skoly“.....................
4.4.4  Opakované podanie Ziadosti ,,Navstevovanie skoly” ....
4.4.5  Archivdcia Ziadosti ,,NavStevovanie SKOIY™............uweeceee et eeteeeeteeeeeereeeeseaaeevena s
4.4.6 Odarchivdcia Ziadosti ,,NavStevovanie SKOIY™ ...........euwweeeeeeeeeee e esea st e e staa e
4. Smmmmiogaiy/ ORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU ,,POHLADAVKY — ZDRAVOTNA POISTOVNA . .ccuviiiiiiieieenieenieesreesieesieesneens
4.5.1 Uprava Ziadosti ,,Pohladdvky — Zdravotng POiStOVIIA ...........c.cceeeeeeeeeeeereeeeeeerereeeeeeeeeesssesean

Projekt je spolufinancovany Eurdpskou Uniou

4/86



4.5.2  Odstrdnenie Ziadosti ,,Pohladdvky — Zdravotnd poiStovia™.............cccceevceeeveeeneeeneiesieeseeeeee 48
4.5.3  Spustenie Ziadosti ,Pohladdvky — Zdravotnd poiStovia“..............ccceeveeevceeeseieseensiieseeeseeeee e 48
4.5.4  Opakované podanie Ziadosti ,,Pohladdvky — Zdravotnd poistovna” .............cccccveeeevcvveeeccvneesrennn. 49
4.5.5  Archivdcia Ziadosti ,,Pohladdvky — Zdravotna poiStoVia”............cceeeevueeeecieeeesiieeeecvieeecveaessseenn
4.5.6 Odarchivdcia Ziadosti ,,Pohladdvky — Zdravotnd poistoviaa™ ...........cccccveeeeevivveesiieeeesiieeeeeceea e
4.5.7  Odpoved'na Ziadost ,,Pohladdvky — Zdravotnd poiStovia™...........cccecevueeeecieeeesiiieeesieeeecceeeesseenn
4.6 VYTVORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU ,,POHLADAVKY — SOCIALNA POISTOVNA (. .tiiiiieiiienieesieesieesveesveesieesnee s
4.6.1 Uprava Ziadosti ,, Pohladdvky — Socidlna POIStOVAQ”....ceveeeeirraennen
4.6.2 Odstrdnenie Ziadosti ,Pohladdvky — Socidlna poistoviia“...................
4.6.3  Spustenie Ziadosti ,,Pohladdvky — Socidlna poistovria®
4.6.4  Opakované podanie Ziadosti ,,Pohladdvky — Socidlna poistovria“
4.6.5  Archivdcia Ziadosti ,,Pohladdvky — SocCiGIng poiStOVAQ ...........ccccueeeeeeieieeeiieeeeciieeeecveeeecieeeasveean
4.6.6  Odarchivdcia Ziadosti ,,Pohladdvky — SocidIna poiStoVAQ™ ............ceeceueeeecieieeciiieeecrieeecceeeesieenn
4.6.7 Odpoved na Ziadost ,,Pohladdvky — Socidlng poistoVAG“............cccoeeeeciveeeeciieesiieeeesiieeseiiea e
4.7  VYTVORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU ,,POHIADAVKY - FINANCNA SPRAVA™ .....ovrviiieeeieiiirieeeeeeeeeeirreeee e e e eeannneeee s
4.7.1 Uprava Ziadosti ,,PORIaddvky - FINANENG SPIOVA ..........cvoveeeeereeeeereeeeeeieseeeeevevsssssesesesesessssssanan,
4.7.2 Odstrdnenie Ziadosti ,Pohladdvky - Financnd sprdva“
4.7.3  Spustenie Ziadosti ,Pohladdvky - Financnd sprava“............................
4.7.4  Opakované podanie Ziadosti ,,Pohladdvky - Financ¢na sprava“
4.7.5  Archivdcia Ziadosti ,,Pohladdvky - FINGNCNG SPraVA™ ...........c.uueeeeveeeecciieeeiieeeesitieeeecveeessveaessranann
4.7.6  Odarchivdcia Ziadosti ,,Pohladdvky - FInaNCNa SPrava”.............cceeeeeiveeeeiiieeeeiirieeescivesessiveaessisenen
4.7.7  Odpoved' na Ziadost ,,Pohladdvky - FINGNENa SPrava”™ ............cceeeveeeseeesieeeseeeseeesieeeseeeeeesee e
4.8  VYTVORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU "NAVSTEVOVANIE SKOLY — DAVKA" ...ceiiitiieeeiiieeeeiiee e civeeeesiee e seieee s seveeeens
4.8.1 Uprava Ziadosti , Navstevovanie SKoly — DAVKG .............cceeeeeeeeeereeeererseserseeeeeseseseseeeteissssssans
4.8.2 Odstrdnenie Ziadosti ,,Navstevovanie SKoly — DAVKG™...............oeeccueeeeciveeeesiiieesiieeeesieeeeeevea e
4.8.3  Spustenie Ziadosti ,Navstevovanie skoly — Davka“
4.8.4  Opakované podanie Ziadosti ,,Navstevovanie skoly — Davka”
4.8.5  Archivdcia Ziadosti ,Navstevovanie Skoly — Davka“..........
4.8.6 Odarchivdcia Ziadosti ,,Navstevovanie Skoly — Davka“
4.8.7 Odpoved na Ziadost ,,Navstevovanie SKoly — DAVKQ ™ ...........cccuueeeiieeeeiiieeeeciieeesiieeessieeessieaa e
5 PRACA POUZIVATELA S ROLOU ,,AUTORIZACIA RT“......ceverererererrereesessssssesesssssssssssessssssssssssssssssssssssnssssnns 63
5.1  AUTORIZACIA POUZIVATELA PRE ROLU ,, ZIADATEL RT o.o.vvieieeeeeeeereseseeseeeecsesesesesesesesssssssesesesesssssssessssesessssssnns 67
5.2 DEAUTORIZACIA POUZIVATELA PRE ROLU ,, ZIADATEL RT“ we.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeseeeeeeseessesseneeseesessensenensenes 71
6 PRACA POUZIVATELA S ROLOU ZIADATEL RT.....cucoeeerururueneesesessssssesessssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssenens 73

6.1  VYTVORENIE NOVEJ POZIADAVKY TYPU ,VYPIS Z RT“

6.1.1  Uprava Ziadosti RT ........cccevceeeeerrennnnn.
6.1.2 Odstrdnenie Ziadosti ,Vypis z RT*
6.1.3  SpUSLENIE ZIAUOSLI ;) VYPIS Z RT ..ottt ettt ettt e e ettt e e ettt e e et a e e st aesanseaessasaeaessseaanans
6.1.4  Opakované podanie Ziadosti ,VYPIS Z RT" .......oeeueeeeeeeeeeesieeeeseeeetee e esee e e s stteaessttaaeseteaeesssenaens 79
6.1.5  Archivacia Ziadosti ,,VYPis Z RT .....ooueeeeeeeeeeeeeee et ete e e ettt e e ettt e et aaestteaesanseaessnaeaessseaeens 79
7 STATISTIKY .eveveerreereereeeesesersesssessssssensssessessssnsssessssessssssnsssensssesssssensssessssesssesensssensssesssssensssensesesssssenssnen 80
T 1 VYPISY ZIADOSTH tvvvrvrururererererereresesssssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssene 80
7.2 AKTIVNI POUZIVATELIA ©1uvvvuverereresesesesesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 82
7.3 PRAVAVIDITELNOSTI STATISTIK PODEA ROLIuvuvuvuveverererererssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 83
8  ZOZNAM OBRAZKOV ...c.veeveeererrerressesesssssessessesssssssessesssssssessessesssssssessessesssssesessesssssesessessessssessessesssssssassenses 84
|

Projekt je spolufinancovany Eurdpskou Uniou

5/86



Zoznam pouzitych skratiek

CSRU Centralny systém referencnych udajov

Upvs Ustredny portal verejnej spravy

BOK Bezpecnostny overovaci kod

elD karta Obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom

IAM MS SR Identity Access Management — systém Ministerstva
spravodlivosti Slovenskej republiky, ktory zabezpecuje
autentifikdciu pouZivatelov pri vstupe do vybranych
informacnych systémov v sprave ministerstva.

FO Fyzickd osoba

PO Pravnicka osoba

RPO Register pravnickych osob

LV List vlastnictva

KM Kdpia z katastralnej mapy

RT Register trestov

PONS Potvrdenie o ndvsteve skoly

DONS Potvrdenie o navsteve skoly - Davka

ICo Identifika¢né ¢islo organizacie

K.U. Katastralne Gzemie

ovM Organ verejnej moci

0J Organizacna jednotka

—_—
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1 Uvod

Pouzivatelsky portal Over Si slUzi na poskytovanie vypisov z registrov (LV, RPO) prostrednictvom systému IS CSRU.
Poskytovanie vypisu prebieha na zaklade Ziadosti ob¢ana/podnikatela.

Pouzivatelska prirucka je rozdelend na tri hlavné Casti:

e  Prihlasovanie do portalu Over Si (viac v kapitole 2)
e Praca pouzivatela s rolou Garant (viac v kapitole 3) A—
e  Préca pouzivatela s rolou Ziadatel (viac v kapitole 4)

Prirucka je urcena pre pouzivatelov s nasledovnymi rolami:

e Garant—Zamestnanec s rolou ,Garant” vykonava spravu pouzivatefov v rdmci jemu pridelenych organizacii (OVM)
pre danu oblast spracovania (napr. RPO, LV) a ma opravnenie zakladat a aktualizovat Udaje o pouzivateloch
z danej organizacie.
Pouzivatel s pridelenou rolou Garant pre danu oblast spracovania (napr. RPO) ma moznost konfigurovat zoznam
povolenych tcelov poZiadaviek pre ,,svoju” organizaciu.

e Ziadatel - Zamestnanec s rolou ,Ziadatel s plnym pristupom* ma opravnenie zakladat Ziadosti vypisov z registrov
(napr. RPO,LV) na zadklade podnetu obcana v ramci pridelenej organizacie a vykonavat zarucenu konverziu z
elektronickej do listinnej podoby. PouZivatel s rolou ,Ziadatel readonly” mé opravnenie len na ¢&itanie zaloZzenych
Ziadosti z registrov.

1.1 PoZiadavky na hardvér a softvér

Hardvérové poziadavky:

e bez Specifickych poZiadaviek.
Softvérové poZiadavky:

e Internetovy prehliada¢ podporujuci Standard HTMLS5,
e zapnuty JavaScript.
Iné poziadavky:

e pripojenie do siete GOVNET/FINETA4.
Pre spravny chod aplikacie je potrebné pouZivat najnovsiu verziu niektorého z tychto prehliadacov:

e Google Chrome 68.0.3440 a vyssie,

e Motzilla Firefox 61.0.2 a vyssie,

e aktualizovany Internet Explorer 11.0.80 a vysSie.
Na pocitadi zamestnanca, ktory sa bude prihlasovat do CSRU prostrednictvom elD, musi byt nainstalovany elD klient, ktory
je dostupny na stranke: https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie. Prihlasovanie sa realizuje cez interny systém IAM MS
SR.

Projekt je spolufinancovany Eurdpskou Uniou

7/86



2 Prihlasovanie do portalu Over Si

2.1 Prihlasenie do portalu prostrednictvom elD karty (obciansky preukaz — elD)

Do internetového prehliadaca zadajte adresu: https://oversi.gov.sk/ (vid Obrdzok 1).

:|= | URAD PODPREDSEDU VLADY SR
PRE INVESTICIE
A INFORMATIZACIU

53% Over Si

Prihlasenie pomocou mena a hesla

meno a heslo pre prihlasenie sa do portlu

Prihlasenie pomocou elD

sa pomocou elD. Po kiik

Obrdzok 1 Uvodnd obrazovka portdlu CSRU

Kliknite na tla¢idlo ,,Prihlasit s elD“.

Prihlasenie

Prihlasenie s menom a s heslom Prihlasenie so slovenskym obcianskym preukazom

PRIHLASIT S EID ZO SLOVENSKE) REPUBLIKY

Prihlasenie pomocou prepojenych sieti Prihlasenie s ob&ianskym preukazom z krajiny EU
.
UzoRAk
i =
- ¥
- B WY i
G Priblésit sa cez Google e, v oumin
oo g SG—
Obrdzok 2 Uvodnd obrazovka prihldsenia cez UPVS
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https://oversi.gov.sk/

Vlozte elD kartu, stlacte tlacidlo ,,Prihlasit s elD zo Slovenskej republiky” (vid" Obrdzok 2) a pri vyzvani zadajte BOK kad.
Nasledne budete Uspesne prihlaseny do portalu Over Si (vid' Obrdzok 3).

=N

Over Si

Nova Ziadosf{ Zuzana Cizova

Nastenka

(15 V zmysle § 10a zdkona €. 330/2007 Z z. o registri trestov a 0 zmene a doplnenf niektorych zékonow v zneni neskordich predpisov, je moZné od 1.9.2019 nahliadnut’ do zoznamu pravoplatne odsidenych
sep pravnickych osdb, a teda overit' si informaciu o bezahonnosti a spolahlivosti pravneho subjektu prostrednictvom portalového rieSenia OverSi. Zoznam pravoplatne odsidenych pravnickych oséb je
018

moZné ndjst: na

Pra iadosti o wypis z RT bola v aplikacii 4 nova funkcia pre udajov o fyzickej osobe - funkcia ,Dopinit tdaje”. V pripade, ak sa dana osoba nachadza v RFO, tak uZ Ziadost nemusite
celt vyplitat manudlne, ale po Kiiknuti na tlaCidlo ,Dopinit (daje’ sa vSetky potrebné udaje o danej osobe v Ziadosti predvypinia.

E Portal OverSi spristupnil sluzbu vypis 2 registra trestov. V pripade zaujmu o vyuZivanie tejto sluzby (obce/mestd) obrétle sa na stopbyrokraci@vicepremier.gov.sk

Obrdzok 3 Uvodnd obrazovka po prihldseni

2.2 Prihlasenie do portalu Over Si pomocou mena a hesla (dvojfaktorova autentifikacia)

Do internetového prehliadada zadajte adresu: https://oversi.gov.sk/ (vid Obrdzok 4).

* | URAD PODPREDSEDU VLADY SR
PRE INVESTICIE
A INFORMATIZACIU

@% Over Si

Prihlasenie pomocou mena a hesla

Prosim zadajte Vase meno a heslo pre prihlasenie sa do portlu

Obrdzok 4 Uvodnd obrazovka portdlu CSRU
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https://oversi.gov.sk/

Vyplrite prihlasovacie Udaje meno a heslo a kliknite na tladidlo ,Prihlasit“.

| URAD PODPREDSEDU VLADY SR
PRE INVESTICIE
A INFORMATIZACIU

O'b_.:j Over Si
0~ = =
Overenie formou kodu

n zadaj

o

! © Naspat

Obrazok 5 Obrazovka overenia formou kédu

Prihlaste sa do Vasho emailového Uctu a skopirujte doruéeny bezpecnostny kéd a nasledne ho vliozte do hore vyznaceného
pola. A kliknite na tlacidlo ,Overit kéd“ (vid' Obrdzok 5). Nasledne budete tspesne prihlaseny do CSRU portalu (vid' Obrdzok
3).
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URAD PODPREDSEDU VLADY SR
PRE INVESTICIE,
A INFORMATIZACIU

3 Préca pouzivatela s rolou Garant

3.1  Vytvorenie pouZivatela

Po prihlaseni pouzivatela s rolou Garant sa zobrazi nastenka, kde sa zobrazia tri najakutdlnejsie oznamy (vid" Obrdzok 3
Uvodnd obrazovka po prihldseni)

Spristupni sa aj funkcia pre spravu pouzivatelov (vid' Obrdzok 6).

=
Over Si 4 P
o oo
o et oo
- oo
it oo
o oo
—— oo
R oog
Fom— oo
s s oo
Emi Sutorny Aot nitlry SR Sexc oty (8] s |

Obrdzok 6 Obrazovka pouZivatelov
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Po kliknuti na tlacidlo ,,Novy pouzivatel” (vid" Obrdzok 7) sa zobrazi formuldr pre zaloZenie nového pouZivatela s rolou
Ziadatel (vid' Obrézok 8).

= Oversi + Nové Hadost Menod Priezviskod
& tiserka S—
Pouzivatelia
Ziskax vipisy
R
Qe "
f—
-
° - . Fo—r—
e
PR S vty
PR P R—— —
¢ | Veimo iy S0 S et
5| S R
a | Ve iy 2 i
P Meimemonain 52 Soci ety
P P N Sui ity
PR D o iy
2| e Miswrme a2 sy
[P e Meimarse iy 8 PE—
w1t 0238 "
Obrdzok 7 Obrazovka zaloZenia nového pouzivatela
=) Oversi + Nova ZHadost Menod Priezviskod
= a
& niserts . o o i
Novy pouzivatel
Tt vy
Gty Sados
yEreer— S
- —
P Toeke
- .
e ——— Y er———
raan o F———
£ Ovent +
o - e o i ol 3 el O
v

uee [T

Obrdzok 8 Obrazovka formuldru noveho pouZivatela

Do zobrazeného formuldra vyplrite vsetky zname Udaje o pouZivatelovi v rozsahu, ako ich zobrazuje Obrdzok 8. Polia
oznacené hviezdickou su povinné.
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v

(vid. Obrdzok 9).

=) OverSi

B | M ookt Novj sovtvaie

Novy pouZivatel

@ V pripade nevyplnenia povinnych poli sa zobrazi validacnd hlaska aj scervenym oramovanymi poliami

0 Emai vo tormie jozko mrcvcg sk

Roané éizo

B s

Obrdzok 9 Obrazovka formuldru s nevyplnenymi povinnymi ddajmi

Po vyplneni udajov ako meno, priezvisko, email, telefén a role stlaéte tladidlo ,,Ulozit” (vid Obrdzok 10). Po uloZeni sa zobrazi
notifikacna hlaska a zaznam o novom Ziadatelovi sa zaradi do zoznamu (vid. Obrdzok 11).

=2 OverSi
=)

= a ¥ pou
@ Nastenka . Y. .
T Novy pouzivatel
@ Uéely Ziadosti

B Poutiv & | Ziadné informicie
ousivatelia

Ziadatel (RPO) [len Eitanie]

+ Nova iadost Menod Priezviskod

Prazvisko -

Telefin

421900111222

1D susjekts (os0by)

+

yorané

[T ZGET RPOY (p1Ry prrstop]

(== [o ]

Obrdzok 10 Obrazovka pouZivatela s vyplnenymi udajmi
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Pouzivatelia

Obrazok 11 Obrazovka nového pouZivatela

3.1.1 Synchronizécia pouzivatefa s UPVS

Obrazovka pre vytvorenie nového pouzivatela poskytuje moznost vykonat synchronizaciu Udajov o pouzivatelovi s Udajmi
evidovanymi o pouZivatelovi na UPVS portali. Tato funkcia je potrebnd pre pouzivatelov pristupujicich do portalu pomocou
elD.

Po zadani mena, priezviska, rodného &isla (slUzi ako jednoznaény identifikator osoby) kliknite na tlacidlo overit. V pripade
uspesného naviazania rodného Cisla sa Udaje o Specifikovanej osobe dotiahnu a zobrazia vo formulari. Délezitym udajom
pre prepojenie osoby so zaznamom v UPVS je tidaj ,,ID subjektu (vid Obrdzok 12).

Po dotiahnuti idajov o osobe méZete zaznam o pouZivatelovi uloZit pomocou tlacidla ,UloZit“ a aplikacia potvrdi Uspesné
uloZenie zaznamu.

Projekt je spolufinancovany Eurdpskou Uniou
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+ Nova Ziadost Meno4 Priezvisko4

@ Ucely ziadosti

& Zakladné informécie v
8 Pouzivateiia

Meno * Priezvisko *

Emil Skutocny

Pouzivatelské meno(e-mail) * Telefon

&  emil skutocny@gmail.com .

® Email vo formate jozko.mrkvicka@frsr.sk © Telefon vo formate 4219XXYYYZZZ

Rodné &islo 1D subjektu (osoby)

1234567890 B Overit # 37BC2701-C412-40F9-B8DF-7E711A9C82BF
© V pripade Ze cheate umoznit prihlasovanie pouzivatefa cez eID je potrebné zadat rodné &islo (bez lomitka) a

stlaéif Overit.

2 Role v
Moznosti Vybrané
?waua‘e« (RPO) [piny pristup] - -
Ziadatef (RPO) [len &itanie]
o |
. |
Obrdzok 12 Obrazovka synchronizdcie
3.2 Uprava zalozeného pouZzivatela
Kliknutim na modru ikonku ,,Upravit” mézZete upravit pouzivatela (vid Obrdzok 13).

P e, M iy S0 Soci ity ooo

PR P ey — oon
PR P M S8 Soca ey oon
PR e e 58 F— oo
¢ stk ek M vy SR Secia stomacky [ala] - |
« == Mo 8 oy [ (= ]|
- Marek Peravaiy Mesersivo bty SR Seccin riormacky M
PR r—— — —— oon
R— e — oon

Py P S —— oo

Obrdzok 13 Obrazovka upravy pouZivatela

=
Zmenite niektory z Udajov, napr. priezvisko a kliknete na tlacidlo ,UloZit“ (vid Obrdzok 14).

Projekt je spolufinancovany Eurépskou tniou
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Menod Prezviskod

0 Erui 2 e s st aBw sk

Roné bse

ok e crmita) 2 oSt Overt

Obrdzok 14 Obrazovka upravy formuldru pouZivatela

Po uloZeni sa zobrazi notifikacna hlaska a upraveny pouzivatel sa zaradi do zoznamu (vid'. Obrdzok 15).

F sin Dy Meatno ket 35 e bty
- rr— Mesnsno ksl S5 Sekoa eheranky

[ Mrawno ke 52 Seksa rhamanky
P Lok K Kk Nisstasio by SR Sevsa ety
EE Mratng keain 52 Sensa clrarky
- Mysc Pervay Mozt ke = Seksa iy

Vool Frarvaict ] Sakca ety

- Mok Prasvaicd Mnasrsao kol 2 Seksa ehmatiy

Emi Snmeny Mpsumo ki S8 Sero chmanky

Obrdzok 15 Obrazovka zoznamu s upravenym pouZivatelom
33 Odstranenie pouzivatela

Kliknutim na ¢ervenu ikonku ,,Odstranit zaznam* mozete pouzivatela odstranit (vid Obrdzok 16).

Projekt je spolufinancovany Eurépskou tniou
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Obrdzok 16 Obrazovka odstrdnenia pouZivatela

Po zobrazeni dialégového okna kliknite na tlacidlo ,,Potvrdit” (vid Obrdzok 17).

Potvrdenie volby

[ J—

Obrdzok 17 Obrazovka s potvrdenim odstranenia zaznamu

Nasledne sa Vam zobrazi notifikacna hlaska o Uspesnom odstraneni pouzivatela (vid Obrdzok 18).

Projekt je spolufinancovany Eurépskou tniou
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Obrdzok 18 Obrazovka uspesne vymazaného pouZivatela

3.4  Zablokovanie a odblokovanie pouzivatela

Kliknutim na oranzovd ikonku ,Zablokovat” mbzZete pouzivatela zablokovat (vid' Obrdzok 19). Zobrazi sa notifikaéna hlaska
o Uspesnom zablokovani pouzivatela a pri zablokovanom pouzivatelovi sa zobrazi zamknuty zamok. PouZivatelovi tak
zabranite, aby sa s prislusnymi prihlasovacimi idajmi prihlasil do portalu Over Si (vid Obrdzok 20).

5 Oversi + Novs Siadost Menod Prezisiod

Totcn e - P oo
anaivnce P P nog
" Vs e PR oon
P Sty nog
“ Macwe Py Uraweas ks 57 Sakca chermathy o nu
[ —— o——— sf= 1+
P re— e - P— oo
[ — P oa
[ P— F——— ooo
PR - P—— P oon
F—— "

Obrdzok 19 Obrazovka zablokovaného pouZivatela
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*s=—=| Over Si

Obrdzok 20 Obrazovka s prihlasovanim zablokovaného pouZivatela

Po opakovanom kliknuti na oranzovu ikonku ,,Odblokovat” pouZivatela odblokujete a umoznite mu prihlasit sa s prislusnymi
prihlasovacimi idajmi do portalu Over Si (vid Obrdzok 21).

Pouzivatelia

Obrazok 21 Obrazovka odblokovaného pouZivatela

Projekt je spolufinancovany Eurdpskou Uniou
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3.5 Nastavenie Ucelov Ziadosti

PouZivatel s rolou Garant ma moZnost konfigurovat zoznam povolenych Géelov poZiadaviek pre svoju organizaciu. Ugely
poZiadaviek sa konfiguruju ako zoznam povolenych Gcelov pre dané oblasti (,,Vypis z LV*). Takto nakonfigurovany zoznam
Ucelov sa bude zobrazovat beinym Ziadatefom pri zaddvani poziadaviek v prislusSnom vyberovom poli (vid' kapitola ¢&. 4.2
Vytvorenie novej poziadavky typu ,Vypis z LV“).

K ucelom Ziadosti sa dostanete cez navigacné menu (vid Obrdzok 22 Obrazovka ucelov Ziadosti). Po vyznaceni konkrétnych
Ucelov kliknite na modrd Sipku smerujicu doprava, ¢im vybrané ucely presuniete do vedlajSieho okna , Vybrané“(vid

I
Obrdzok 23). Nasledne kliknutim na tlacidlo ,,UloZit” vybrané ucely uloZite.

*?% Over Si + Nova Ziadost Meno3 Priezvisko3

= A Listviastnictva

@ Nastenka

PR Ucely ziadosti - list vlastnictva
£ Ziskat vypisy

@ Ucely Ziadosti ~
MozZnosti

Vybrané

List . .

= Ugel poziadavky pre LV & 5 (00005) = = Ugel poziadavky pre LV & 1 ( =

R Pouzivatelia Ugel poZiadavky pre LV &. 6 (00006) Ugel poziadavky pre LV .

Uéel poZiadavky pre LV & 7 (00007) = Ugel poZiadavky pre LV &

Ucel poZiadavky pre LV & 8 (00008) Ucel poziadavky pre LV ¢ 4 (00004)
- -
Obrdzok 22 Obrazovka ucelov Ziadosti
_
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~;=i] OverSi
= A List viastnictva

@& Nastenka

o e Ugely Ziadosti - list vlastnictva
iskat vypisy <

@ Ucely Ziadosti v
Moznosti

4 List vlastnictva B
Ucel poziadavky pre LV €. 5 (00005)
S0 Pouzivatelia Ugel poziadavky pre LV & 8 (00008)

»
oo

+ Nova Ziadost' - Meno3 Priezvisko3 -

Vybrané

Ugel poziadavky pre LV €. 1 (00001) -
Ugel poziadavky pre LV & 2 (00002)
Uel poziadavky pre LV & 3 (00003)
Ugel poziadavky pre LV €. 4 (00004)
Ugel paziadavky pre LV & 6 (00006)
Ugel poziadavky pre LV & 7 (00007)

Obrdzok 23 Obrazovka ucelov Ziadosti

Projekt je spolufinancovany Eurépskou tniou
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4 Préca pouZivatela s rolou Ziadatel

Zamestnanec s rolou Ziadatel ma opravnenie zakladat Ziadosti vypisov z registrov (napr. RPO, LV) na zéklade podnetu
obcana v ramci pridelenej organizacie.

4.1  Vytvorenie novej poZiadavky typu , Odpis z RPO“

«ﬁ Over Si + Nova Ziadost Meno8 Priezvisko8
= A Register pravnickych osob
@ Nastenka

Register pravnickych oséb

[ Register pravnickych 0séb

Q  Fiter v
Pouzivatel Stav Ziadosti Spisov znacka Détum podania od Datum podania do
& | Menos Priezviskos Vaetky v ) =)
Meno oprévnenej osoby Priezvisko opravnenej osoby Détum spracovania od Détum spracovania do
=) =]
Q Hradat
Stav ziadosti Datum podania Datum spracovania Organ verejnej moci Opravnena osoba Akcie

Ministerstvo kultdry SR Tamara Slana u u
Ministerstvo kultiry SR Frantisek Burofi u u
Ministerstvo kultiry SR Marién Godus u n
Ministerstvo kultury SR Vojtech Hara$ u u
Ministerstvo kultury SR Tamara Horvathova u
Ministerstvo kultury SR Karol S68 u n

Obrdzok 24 Obrazovka novej Ziadosti

Po kliknuti na tlacidlo ,Nova Ziadost” (vid Obrdzok 24) sa zobrazi formular na vytvorenie novej ziadosti ,,Odpis z RPO“
(vid' Obrdzok 25).

Projekt je spolufinancovany Eurépskou Uniou
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7“ Nova Ziadost pre odpis z RPO

1 Register pravnickych 0sob

Priezvisko

B Ziadost v

Spisova znatka

© Spisova znacka oznacuje Eislo spisu

ACIA VYROBCOV TEPLA PRE KOMUNALNU SFERU, VYROBCOV ELEKTRINY A POSKYTOVATELOV PODPORNYCH SLUZIEB SLOVENSKA®
druzeni prévnickych ossb

cia basketbalistov Slovenska
druzen

6) "Asociacia Diastaza a Materstvo™
nskych zdruden

Obrazok 25 Obrazovka formuldru novej Ziadosti

Sekcia ,, Detaily opravnenej osoby” obsahuje idaje o osobe, na Ziadost ktorej pracovnik OVM zadéva poziadavku na ziskanie
odpisu z RPO. Zvolte si typ subjektu ,Fyzicka osoba” alebo ,Pravnickad osoba“ podla toho, aky typ opravnenej osoby vypis
pozaduje. V pripade, ak ide o fyzicki osobu, vypliite meno a priezvisko fyzickej osoby. V pripade pravnickej osoby je
potrebné vybrat nazov pravnickej osoby pomocou vyhladavania cez ICO.

V sekcii ,,Ziadost“ dalej vypliite Vasu spisovi znacku.
Dalej zadajte identifikaciu pravnickej osoby, o ktorej si Ziadate poskytnutie odpisu z RPO.

Do pola ,,ICO“ zadajte 3 za sebou idlce znaky Ziadaného subjektu a nésledne sa zobrazi zoznam vyhovujuci zadanym
poziadavkam, z ktorych mate moznost si vybrat (vid' Obrdzok 25).

Po vyplneni poZadovanych udajov kliknite na tladidlo , Ulozit”. Pocas ukladania poZiadavky sa v hornej liste obrazovky
zobrazi ZIta lista indikujlica priebeh spracovania. Nésledne sa zobrazi notifikaéna hlaska ,,Nova Ziadost bola vytvorena“
a ziadost bola zaradena do zoznamu Ziadosti ,,Odpis z RPO“ so stavom ,,Nova“ (vid' Obrdzok 26).

@ ZIt4 lidta indikujuca priebeh spracovania sa zobrazuje pri vietkych ¢innostiach ako st zaloZenie, Gprava, vymazanie,
spracovanie a archivovanie poZiadaviek.

Projekt je spolufinancovany Eurdpskou Uniou
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«% Over Si + Nova Ziadost Meno8 Priezvisko8

= @A Register pravnickjch osdb
© Nova Ziadost bola vytvorena

@ Nastenka

Register pravnickych os6b

[ Register pravnickych 0séb

Q  Fiter v
Pouzivatel Stav Ziadosti Spisov znagka Détum podania od Détum podania do
&  Menos Priezviskos Vaetky v =] =]
Meno oprévnenej osoby Priezvisko opravnenej osoby Détum spracovania od Détum spracovania do
=} 8
Q Hradat

Stav ziadosti Détum podania Détum spracovania Organ verejnej moci Opravnena osoba Akcie

| [ voa ] Ministerstvo kultiry SR Adam Sangala u n
“7 Ministerstvo kultiry SR Tamara Sland u u
[ wea ] Ministerstvo kultiry SR Frantidek Buroft u n
[ s ] Winisterstvo kuliry SR Marian Godus (> [a]
[ s ] Winisterstvo kuliry SR Voftech Haras (> [a]=
[ o ] Ministerstvo kultiry SR Tamara Horvathova

Obrdzok 26 Obrazovka zoznamu Ziadosti ,,Odpis z RPO*

@ Automatické doplnenie ICO pri RPO

Pri novej Ziadosti o odpis z RPO pre pravnickd osobu ma pouZivatel moznost automatického vyplnenia idajov. Po zadani
ICO v sekcii “Detaily opravnenej osoby” kliknite na tlac¢idlo “Poutit ICO opravnenej osoby” (vid Obrdzok 27). Po kliknuti
tla¢idla sa automaticky doplni ICO v sekcii “Ziadost”.

[ Register pravnickych osab

#  Detaily opravnenej oscby @ v
pio} Sprava pouzivatelov

Typ subjektu: Fyzicka osoba

® Préavnicka osoba
€0~

B (17764149) Igor Komenda - Plynoservis - Zivnostensky .=

O MéZete pouZit nadepkavat a vyhladavat podfa asti mena alebo podfla
1¢o.

B Ziadost v
Spisové znacka *
© Spisova znatka oznacuje &islo spisu
[[Cloly

- | - &) Pouzit ICO opravnenej osoby

© MéZete pouzit nasepkévat a vyhladavat podra Zasti
mena alebo podla IGO0,

] P Odoslat @ Naspat

Obrdzok 27 Obrazovka s oznacenim tlacidla pre automatické doplnenie 1CO
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4.1.1 Uprava Ziadosti ,Odpis z RPO“

=) Oversi
= | A Regsterpriunickjoh oséo
@ Nistenka Regist avnickvch oséb
€gister pravnickych 0so
e
i Register pravnickjch 0s5b
Q| Fiter
® Ucely Hiadosti
Poutivtet Stav st Spisovs zradka
2 poutiiatelia
& Menos Priezvskot Vaetky v
Vano spréunens;osoby Fresisko cprdunens) sy
Q Hradat

Ditum spracovania

25082018 Q095233

¥ £
g
i

.
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5

g

Obrdzok 28 Obrazovka upravy Ziadosti ,,Odpis z RPO“

Ministersivo kutiry SR

Minisierstvo kutdry SR

Ministerstvo kutiry SR

Ministerstvo sty SR

Ministerstvo kutiry SR

Ministerstvo kutry SR

Miniserstvo kustiny SR

Ministerstvo kutlry SR

Minisierstvo kutiry SR

Ministerstvo kutlry SR

+ Nova Ziadost Meno4 Priezviskod
Dt posania o
-]
Dl sorsoman 8
]
r—— Acie
Peter bicy [a ]
— S - |
&0 7100108 uun
o Sty [>[a] ]
from | u[ﬁ
e
180 aa4azses u uﬂ
e oon
e oog
e oon
Wnim

Po kliknuti na modru ikonku ,,Upravit” (vid Obrdzok 28) pri ziadosti v stave ,,Nova“ sa zobrazi formular na Upravu existujucej
Fiadosti ,,0dpis z RPO“ (vid' Obrdzok 29), kde moZete upravit Gdaje ako typ subjektu, meno, priezvisko, spisova znacka a I1CO.

Po ulozeni Uprav sa zaznam Ziadosti uloZi a zaradi do zoznamu.

=Y OverSi
= L

e Upravit Ziadost pre odpis z RPO
pravi Zados! preodpls
4 Register prismkych osdb
® Ulely Sadosti e
e T

S

szt

-

L =

R

Obrdzok 29 Obrazovka formuldru upravy Ziadosti ,,Odpis z RPO“

+ Nova Ziadost Meno Priezviskos
© Desy v
Detaily Ziadosti

Stov Sscom

Otad ey

Oorbvmars oscen
& Voftech Hatis

Oitum posana

Oieum soracovania

Ziadost sa d4 upravovat len v stave ,Nova“. Ak ma Ziadost iny stav napr. prebieha, spracovand, archivovand, overovanie
podpfEa eRyba, tak po otvoreni detailu Ziadosti su polia needitovatelné (vid' Obrdzok 30).
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@ Ziadost je taktie? needitovatelna pre pouzivatela s rolou Ziadatel s pravom len na ¢itanie.

=) oversi

= A Sageie piicijen oult | Uprave Sadost pre sdis 2 RPO

& Nisteoka

Odpoved na Ziadost z RPO

i Register préumickich osdd

_ asext
® Ulely Sacosti
B Poutivatelia 4 Detaly opriveene 3oty ©
Tonbess  + Fyekd osons
e
Puter
| Kobky '
B s

(17764149) igor Komenda - Phymaseras - Znvoosonsy regster
4 o,

Opakovat podarie | W Achivonat | © Naspdd

+ Nové biagost

v 0 Dy

Detaily Ziadosti

Ditum sosana
m2s08200 0095228
s
2506208 0095233
Detaily podpesu

Obrazok 30 Obrazovka needitovatelného formuldru Ziadosti ,,Odpis z RPO*

4.1.2

Odstranenie Ziadosti ,Odpis z RPO”

Kliknutim na ¢ervenu ikonku ,,Odstranit Ziadost” pri Ziadosti ,,Nova“ mozete Ziadost odstranit (vid Obrdzok 31).

% OverSi
= A Register pravnickjch oséb

& Nastenka . - . - a

Register pravnickych oséb
1 Register pravnickjch 0sdb
. Qe

© Ueely Ziadosti

- et e

B Pouzivatelia

&  Meno4 Priezviskod Vietky
—
Q Hradat
TR 2500201 0005228
T
TS
T
TS
T —
TS
T
TS
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Obrdzok 31 Obrazovka odstrdnenia Ziadosti
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Po zobrazeni dialégového okna kliknite na tlacidlo ,,Potvrdit” (vid Obrdzok 32).

Potvrdenie volby

© e
=)

Obrdzok 32 Obrazovka s potvrdenim odstrdnenia zaznamu

Nasledne sa Vam zobrazi notifikacna hlaska o Uspesnom odstraneni Ziadosti.

4.1.3 Spustenie spracovania ziadosti ,,Odpis z RPO”

Spustenie spracovania zadanej poZiadavky vykonate pomocou zelenej ikony ,Spustit spracovanie Ziadosti” (vid Obrdzok 33).
Spustit spracovanie Ziadosti je mozné len v pripade stavu Ziadosti ,,Nova“.

:’ﬂ OverSi + Nova hiadost Menod Priezviskod
= A Ragatar prbwmicyeh 0sdd
@ Nasterka o 2 . o
. Register pravnickych oséb
1 Regter privnickjch o5t

Q v

® (iel Siodosti

Poutiate’ Stav Zacest Sosové znades Ditum podans od Détum podania do
B poutivatelia
& Menot Priesvaios Vet v [ )

Veno cprivnens; cesty Pracvisko corivnana) csoby Ditum spracovana o Détun spracovania oo

Q Hiadat

B2

TR 25002018 Oesz28 25082018 Oows23 Ministersto ey 7 P Kb u
P o some oon
I TE— s ity 52 PR oon
T Vst ey 57 Oun sty [» [ & « |
[ ] Vs ks 52 o > [a] |
S Vst ki 5% %o 3w [> | &) « |
Mnistersto kutlry SR andf as uun
T — et ey 38 re— [ﬁ (o ]
T I— W iy 2 i o
[ ] Vs iy 52 o srzzenss [ > [a] =]
Zdanemy 1 a2 10228 " Y
[ ¢ ot st |
— Obrdzok 33 Obrazovka spustenia spracovania Ziadosti
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Po potvrdeni spustenia spracovania poziadavky aplikacia oznami jej Uspesné spustenie na spracovanie pomocou spravy
,Ziadost bola Uspesne spustena na spracovanie” a stav poZiadavky sa zmeni na ,Prebieha” (vid' Obrdzok 34).
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Obrdzok 34 Obrazovka spracovanej poZiadavky
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Po vykonani fubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poZiadavky) na portdli sa
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid Obrdzok 35).

+ Nova Ziadost Menod Priezviskod

© Ziadost boa ispeine spustend na spracovanie.

Ditum podania do

Ditum spracouania co.

stav spracovavanej Ziadosti
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Obrdzok 35 Obrazovka spracovanie Ziadosti

4.1.4 Opakované podanie Ziadosti ,,Odpis z RPO“

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti” pri poZiadavke v stave ,Spracovand” sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Opakovat podanie” (vid Obrdzok 36).
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Obrdzok 36 Obrazovka tlacidla ,,Opakovat podanie”
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Po stlaceni tlacidla ,,Opakovat podanie” sa zobrazi detail Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde mate
moznost upravit Udaje a nasledne ich uloZit. V tomto pripade vznikne nova poZiadavka v stave ,Nova“. Moznostou je
odoslat upravenu Ziadost na spracovanie pomocou tladidla ,,0doslat” (vid Obrdzok 37).

sy O

Obrdzok 37 Obrazovka editovatelnych poloZiek po opakovanom podani

Po uloZeni vznikne nova poZziadavka v stave ,Nova“.

4.1.5 Archivacia Ziadosti ,,Odpis z RPO“

@ Funkcia archivacie v Ziadosti ,,Odpis z RPO“ zabezpecuje archivaciu obsahu odpovede v spracovanej Ziadosti, t.j.
archivaciu samotného dokumentu odpisu. Spustenim funkcie archivacie déjde k odstraneniu dokumentu zo Ziadosti,
pricom samotn4d Ziadost zostava v systéme evidovana (bez moznosti zobrazenia spracovanej odpovede).

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti“ pri poziadavke v stave ,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tla¢idlom ,Archivovat” (vid Obrdzok 38). Tlacidlo ,Archivovat je spristupnené len v pripade poZiadavky v stave

,Spracovana“.
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Obrdzok 38 Obrazovka archivdcie Ziadosti

Po kliknuti na tlacidlo ,,Archivovat” sa zobrazi dialégové okno s moZnostou potvrdenia archivacie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikacia oznami jej Uspesnu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola Uspesne archivovana“. Stav poziadavky
sa zmeni na ,Archivovana“ (vid Obrdzok 39).
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Obrdzok 39 Obrazovka archivovanej poZiadavky
4.1.6 Filtrovanie poZiadaviek typu ,Odpis z RPO“
Filtrovat poZiadavky modzete podla pouZivatela, stavu Ziadosti, spisovej znacky, mena a priezviska opravnenej osoby,

datumu podania od - do a datumu spracovania od — do (vid' Obrdzok 40).
je——— ]
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Do vyhladavacieho pola ,PouZivatel” sa zaddva meno a priezvisko prihlaseného pouzivatela (napr. Meno8Priezvisko8).
Stav Ziadosti sa vyberie z menu kliknutim na Sipku vo vyhladdvacom poli ,Stav Ziadosti“. Do vyhladdvacieho pola ,Spisova
znacka“ sa zada kompletné Cislo hladanej spisovej znacky. Do vyhladavacieho pola ,,Meno oprdvnenej osoby” a ,,Priezvisko
oprdvnenej osoby” sa zadda meno a priezvisko ob¢ana, v ktorého mene je Ziadost vytvorenda. Do vyhladavacieho pola
,Datum od“ a ,,Datum do“ sa zadd ¢asovy interval hladanych Ziadosti.

@ V pripade zadania nespravneho datumu ako 31.06.2018 systém automaticky nastavi najblizsi spravny datum a to

01.07.2018.
—
Register pravnickych osob
14 Register pravnickjch osb
Obrdzok 40 Obrazovka filtrovania Ziadosti
4.2  Vytvorenie novej poziadavky typu ,Vypis z LV*
s ooo
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Zaznamy 12210218

Obrdzok 41 Obrazovka novej Ziadosti typu ,, Vypis List vlastnictva”

Po kliknuti na tlacidlo ,,Nova Ziadost” (vid Obrdzok 41) sa zobrazi formuldr na vytvorenie novej ziadosti ,Vypis z LV“ (vid’
Obrdzok 42).

Sekcia ,, Detaily opravnenej osoby” obsahuje Udaje o osobe, na ziadost ktorej pracovnik OVM zadava poZziadavku na ziskanie
vypisu z V. Zvolte si typ subjektu , Fyzickd osoba” alebo ,Pravnicka osoba“ podla toho, aky typ opravnenej osoby vypis
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poZaduje. V pripade, ak ide o fyzicki osobu, vypliite meno a priezvisko fyzickej osoby. V pripade pravnickej osoby je
potrebné vybrat nazov pravnickej osoby pomocou vyhladavania cez ICO.

V sekcii ,Ziadost“ dalej vypliite Gidaje spisova znacka, Ucel Ziadosti, list vlastnictva a zaskrtnite pozadované moznosti —
s plombou, s rodnym cislom alebo Ciastocny vypis (vid Obrdzok 42).

V poli,,Ucel Ziadosti“ ziadatel vidi nakonfigurované Gcely, ktoré nastavil pouzivatel s rolou Garant (popisané v kapitole 3.5).

+ Nova ziadost Meno3 Priezvisko3

vvvvv

1884 210 2-Zastavani plocha  nidvore 2-Pozemox. na kiorom je postavans bytovs budova oznadend sipisnjm éisom

» Odosiat | @ Naspat

Obrdzok 42 Obrazovka formuldru Ziadosti typu ,,Vypis z LV*

Do pola ,K.U.“ zadajte 3 za sebou idlce znaky Ziadaného ndzvu katastralneho tzemia a nasledne sa zobrazi zoznam
vyhovujlci zadanym poZiadavkam, z ktorych mate moznost si vybrat (vid Obrdzok 43).
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. Nova Ziadost pre vypis z LV

+  Detsiy oprivnen osody @

Obrdzok 43 Obrazovka formuldru Ziadosti — K.U.

Po vyplneni poZadovanych udajov kliknite na tladidlo ,,UloZit“. Nasledne sa zobrazi notifikacna hladska ,Nova Ziadost bola
vytvorena“ a Ziadost bola zaradend do zoznamu Ziadosti ,Vypis z LV“ so stavom ,Nova“.

4.2.1 Uprava Ziadosti , Vypis z LV“

Po kliknuti na modru ikonku ,,Upravit” (vid kapitola 4.1.1, Obrdzok 28) pri ziadosti v stave ,Nova“ sa zobrazi formulér na
Upravu existujlcej ziadosti ,Vypis z LV” (vid kapitola 4.1.1, Obrdzok 29), kde mozete upravit Gdaje ako meno, priezvisko,
spisova znacka, list vlastnictva, Gcel poZiadavky, K.U. a moZnosti — s plombou, s rodnym ¢&islom alebo ¢iastoény vypis. Po
uloZeni Uprav sa zaznam Ziadosti uloZi a zaradi do zoznamu.

4.2.2 QOdstranenie Ziadosti ,Vypis z LV*

Kliknutim na éervenu ikonku , Odstranit Ziadost” pri zZiadosti ,,Nova“ mbzete Ziadost odstranit (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok
31). Po zobrazeni dialégového okna kliknite na tladidlo ,,Potvrdit” (vid kapitola 4.1.2,0brdzok 32). Nasledne sa Vam zobrazi
notifikacna hlaska o Uspesnom odstraneni Ziadosti.

4.2.3 Spustenie Ziadosti ,Vypis z LV“

Spustenie spracovania zadanej poZiadavky vykonate pomocou zelenej ikony ,Spustit spracovanie Ziadosti” (vid' kapitola
4.1.3, Obrdzok 33). Spustit spracovanie Ziadosti je mozné len v pripade stavu Ziadosti ,,Nova“.

Po potvrdeni spustenia spracovania poziadavky aplikacia ozndmi jej UspeSné spustenie na spracovanie pomocou spravy
,Ziadost bola Uspedne spustend na spracovanie” a stav poZiadavky sa zmeni na ,,Prebieha” (vid kapitola 4.1.3, Obrézok 34).

@ Ak je poziadavka v stave ,Prebieha”, editacia poZiadavky nie je mozna.
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Po vykonani [ubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poZiadavky) na portali sa stav spracovavanej Ziadosti
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 35).

4.2.4 Opakované podanie Ziadosti ,Vypis z LV“

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti“ pri poZziadavke v stave ,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Opakovat podanie” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 36).

Po stlaceni tlacidla ,,Opakovat podanie” sa zobrazi detail Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde mate
moznost upravit Udaje a nasledne ich uloZit. V tomto pripade vznikne nova poziadavka v stave ,Nova“. Maaasiou je
odoslat upravenu Ziadost na spracovanie pomocou tlacidla ,,Odoslat” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 37).

Po uloZeni vznikne nova poziadavka v stave ,Nova“.

4.2.5 Archivacia Ziadosti ,, Vypis z LV“

@ Funkcia archivacie v Ziadosti ,Vypis z LV” zabezpecuje archivaciu obsahu odpovede v spracovanej Ziadosti, t.j.
archivaciu samotného dokumentu odpisu. Spustenim funkcie archivacie dbjde k odstraneniu dokumentu zo Ziadosti,
pricom samotna Ziadost zostava v systéme evidovana (bez mozZnosti zobrazenia spracovanej odpovede).

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti“ sa zobrazi pri poZiadavke v stave ,Spracovana“ detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom , Archivovat” (vid' kapitola 4.1.5, Obrdzok 38). Tlacidlo ,Archivovat” je spristupnené len v pripade poZiadavky
v stave ,Spracovana“.

Po kliknuti na tladidlo , Archivovat” sa zobrazi dialdgové okno s moznostou potvrdenia archivécie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikicia oznami jej Uspesnu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola Uspesne archivovana“. Stav poziadavky
sa zmeni na , Archivovana“ (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 39).

4.2.6 Zaruena konverzia z elektronickej do listinnej podoby

Zarucend konverzia v zmysle § 35 a nasledujucich ustanoveni zdkona o e-Governmente sluzi na zabezpecfenie moZnosti
prevodu medzi listinnou a elektronickou formou dokumentov alebo elektronickymi formami dokumentov s réznymi
formatmi, tak aby novovzniknuty dokument mal rovnaké pravne Géinky a mohol byt pouZity rovnako na pravne ucely ako
povodny dokument. Novo vzniknuty dokument zo zarucenej konverzie, neoddelitefne spojeny s osvedCovacou doloZkou
ma rovnaké pravne ucinky a je pouZzitelny na pravne ucely takisto ako povodny dokument.

Kliknutim na modru ikonu , Detail Ziadosti“ pri poZiadavke v stave spracovana sa zobrazi detail poZiadavky, kde nasledne
kliknite na zalozku ,,Odpoved™ (vid Obrdzok 44).
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Obrdzok 44 Obrazovka odpovede na Ziadost

Po kliknuti na zalozku ,,Odpoved” sa zobrazi dokument, kde mate mozZnost kliknat na tladidlo ,,Priprava na tla¢” (vid Obrdzok
45). Pripravou na tlac¢ prebieha overovanie platnosti podpisu (pocas procesu overovania sa zobrazi ZIta lista indikujuca
priebeh spracovania).

N

@‘ Je potrebné pockat na ukonéenia procesu, lebo kazdou inou aktivitou na portali sa proces zarucenej konverzie
prerusi a z toho dévodu sa musi cely proces opakovat.

N OverSi + Nova Ziadost Menod Priezviskod
& Nisenta —— ;
Odpoved na Ziadost z RPO
11 Register pravnickjch oséb

® Uéely siadosti

Poutivatelia rw ; {—

<l >
[5_%] Statisticky urad Slovenskej republiky
Mileti¢ova 3, 824 67 Bratislava
ODPIS RI’EGISTRQVANEHAO SUBJEKTU
Z REGISTRA PRAVNICKYCH OSOB A PODNIKATELOV
Spisova znatka RPO-885/2018

Identifikator pravnickej osoby
Identifikator Platnost’ od
17764149 1CO (Identifikané &islo organizacie) 22.12.1982

Obchodné meno alebo nazov
PIné meno pravnickej osoby Platnost od

Igor Komenda - Plynoservis 22121992

Obrdzok 45 Obrazovka dokumentu Ziadosti
Po ukonceni overovania podpisu sa zobrazi dokument s osved¢ovacou dolozkou s moznostou tlace (vid Obrdzok 46).

Tlacoy dokumentu s osvedCovacou doloZkou vznika zarucena konverzia do listinnej podoby.
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"\ Ak je potrebné vytvorit dalsiu zaruenu konverziu, je potrebné proces opakovat.
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OsvedCujem, Ze tento listinny dokument vznikol zaru¢enou konverziou z elektronickej do listinnej podoby podra § 35 ods.
1?pism. a) zékona ¢. 305/2013 Z. 2. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orgénov verejnej moci a 0 zmene a dopineni
niektorych zdkonov (zékon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov a podfa vyhlasky Ministerstva financil
Slovenskej republiky &. 275/2014 Z. z. o zaruCenej konverzii

Udaje novovzniknutého dokumentu v listinnej forme

::::: Odmemd | Pripcava ra tsé

[Fhges

Pocet listov 2
Pocet neprazdnych strén 2
Formét papiera

Autorizacné prvky povodného dokumentu v elektronickej forme
Autorizacia pdvodného elektronického dokumentu

Stav autorizécie
Cas autorizécie

Cas overenia autorizécie
Miesto autorizdcie

Menod Priezviskod

Obrdzok 46 Osvedcovacia dolozka
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4.2.7 UloZenie vypisu vo formate podpisového kontajnera

Vypis je mozné exportovat do stboru a ulozit na pocitaci resp. v inom uloZisku organizacie. Samotny vypis je vo formate
PDF a je uloZeny v podpisovom kontajneri, ktory je podpisany kvalifikovanym/mandatnym elektronickym podpisom
pracovnika, resp. kvalifikovanou elektronickou pecatou uradu/registra, ktory vypis vystavil.

UloZenie vypisu spustite pomocou tlacidla ,UloZit podpisovy kontajner” (vid Obrdzok 47).

2 Over Si + Nova Hadost
- L SO T0308! pre odpe T R

mm.. Odpoved na Ziadost z RPO

W Ustvastiica

1 Register pebmvckich 0880 honscaod
s = | |

< 16 >
@ Statisticky urad Slovenskej republiky
Miletitova 3, 824 67 Bratislava
ODPIS R_EGISTRQVANEH‘O SUBJEKTU
Z REGISTRA PRAVNICKYCH OSOB A PODNIKATELOV
Spisové znatka RPO-29020/2018

Identifikator pravnickej osoby
Identifikator Platnost’ od
35811650 o éislo ) 14.05.2001

Obchodné meno alebo nazov
Piné meno pravnickej osoby Platnost’ od
GRUPO ANTOLIN BRATISLAVA s.r0 14.05.2001

Obrdzok 47 Funkcia pre uloZenie podpisového kontajnera
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V dalSom kroku sa vdm zobrazi dialégové okno, pomocou ktorého mozete podpisovy kontajner (sibor s priponou ZEP)
uloZit do zvoleného priecinku na disku vasho pocitaca (vid Obrdzok 48).

Odpoved

<ument

entt b
< 16 2
Otvara sa RPO_35811650.zep X
Vybrali ste akciu otvorit' sibor alebo odkaz:
. | RPO_35811650.zep
Statistic ky L ktory je typu: zep File (91,6 kB)
Mileti¢ova 3, 824 ¢ umiestneny na serveri: https.//oversi.gov.sk

Co maé Firefox vykonat s tymto siborom?

(O Otvorit pomocou  Prehladavat...

ODP @{Ulozit siibor
Z REG IST Odteraz to robit’ automaticky so vietkymi sibormi ako je tento

Spisova znacka Zrugit B020/2018

Identifikator pravnickej osoby
Identifikator Platnost' od
35811650 ICO (Identifikaéné &islo organizacie) 14.05.2001

Obchodné meno alebo nazov

Obrdzok 48 UloZenie suboru vo formdte podpisového kontajnera

@ Vypis uloZeny v podpisovom kontajneri je mozné vizualizovat pomocou aplikacie D.Viewer
(www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie).
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4.3  Vytvorenie novej pozZiadavky typu ,Kdpia z katastralnej mapy”

/\‘:'j OverSi + Nova Ziadost MenoJedenast PriezviskoJedenast
=
= A Kop: P
@& Nastenka s , "
Kopla ‘ kataStralneJ mapy
W Kopia z Katastrainej mapy
Q  Fiter v
® Ucely Ziadosti
Pouzivatel Stav ziadosti Spisové znatka Ditum podania od Ditum podania do
41 Sprava pouZivateiov
& MenoJedenast PriezviskoJeden v P =
Meno opravnene osoby Priezvisko opravnens] 0soby Ditum spracovania od Ditum spracovania do
Q Hiadat

Ditum spracovania Spisova znacka

Akcie

T 09112018 £ 09112018 61515 Jén Sklendr n
T 354 10 42167965 (> |a] -]
Odrchivo 5 2312018 827112018 6545 Juraj Petrovsky n
L — Test 160: 42118808 u nu
T o5 Peter Vessj (> |a] = |
[ e} 123465 Milan Gensor u nn
T 09112018 £ 09.112018 123456 Milan Gensor n

Obrdzok 49 Obrazoka novej Ziadosti typu ,, Kopia z katastrdlnej mapy*“

Po kliknuti na tlacidlo ,,Nova Ziadost” (vid' Obrdzok 49) sa zobrazi formular na vytvorenie novej Ziadosti , Kdpia z katastralnej
mapy*“ (vid' Obrdzok 50).

Vyplite Udaje ako meno, priezvisko, spisova znacka, Ucel Ziadosti, katastralne Uzemie a Cislo parcely registra C
(vid' Obrdzok 50).

V poli, Ucel Ziadosti“ Ziadatel vidi nakonfigurované Gcely, ktoré nastavil pouZivatel s rolou Garant (popisané v kapitole 3.5).
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) OverSi
= R Kipia z kat py | Nové Hadost pre Képhy z katasirdine] mapy
@ Nisienka z oM ) 7 30K ! . .
Nova Ziadost' pre kopiu z katastralnej mapy
W Kopia z katastraine] mapy

+  Detaly oprévnene] osoby ©
@ Udely 2iadosti

Typ subjektu ® Fyzicka osoba
Pravnické osoba

B sprava pouzivatefov
Meno *
Martin

Priezvisko *

Novak

B Ziadost

Spisova znatka *

© Spisova znatka oznatuje Eislo spisu
Uel ziadosti
volenie zriadenia STK (00031
KU
B Ku. Nira (839914), obec Nitra, okres Nitra

© Nazov obce alebo katastralneho Gzemia

Cislo parcely registra C *

+ Nova Ziadost MenoJedenast PriezviskoJedenast

Obrdzok 50 Obrazovka formuldru Ziadosti typu ,Kopia z katastrdlnej mapy“

Po vyplneni pozadovanych tdajov kliknite na tladidlo ,,Overit” oranZzovej farby. Po Uspe$nom overeni Cisla parcely registra

Csa tlacidlo ,,Overit” zmeni na tlac¢idlo ,,Overené” zelenej farby (vid' Obrdzok 51).

Nasledne kliknite na tlacidlo ,,UloZit“ a Ziadost sa zaradi do zoznamu Ziadosti ,,Képia z katastralnej mapy” so stavom ,,Nova“.
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@ Dalsie &islo parcely registra C je mozné pridat aZ po overeni prvého &isla parcely.

Y OverSi

mp, Nova Ziadost pre kopiu z katastralnej mapy

1 Képia z katastrdinef mapy

+  Detaily oprévnene] osoby © v

Typsubekty @ Fyzickd osoba

Obrazok 51 Obrazovka overenia Cisla parcely registra C na formuldri ,,Kdpia z katastrdlnej mapy“
43.1 Uprava Ziadosti ,Képia z katastralnej mapy*“
Po kliknuti na modru ikonku ,,Upravit” (vid' kapitola 4.1.1, Obrdzok 28) pri ziadosti v stave ,Nova“ sa zobrazi formular na

Upravu existujucej ziadosti , Képia z katastralnej mapy“), kde mézete upravit (daje ako meno, priezvisko, spisova znacka,
ucel Ziadosti, katastralne Uzemie a Cislo parcely registra C. Po uloZeni Uprav sa zaznam Ziadosti uloZi a zaradi do zoznamu.

@ Po zmene Cisla parcely registra C je potrebné opéat overit Cislo parcely registra C (klikndt na tlacidlo ,,Overit“ oranZovej
farby).

4.3.2 Odstranenie Ziadosti ,Kdpia z katastralnej mapy“

Kliknutim na éervenu ikonku , Odstranit Ziadost” pri zZiadosti ,,Nova“ mbzete Ziadost odstranit (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok
31). Po zobrazeni dialégového okna kliknite na tladidlo ,,Potvrdit” (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok 32). Nasledne sa Vam zobrazi
notifikacna hlaska o Uspesnom odstraneni Ziadosti.

4.3.3 Spustenie Ziadosti ,,K6pia z katastralnej mapy”

Spustenie spracovania zadanej poziadavky vykonate pomocou zelenej ikony ,Spustit spracovanie Ziadosti“ (vid' kapitola
4.1.3,0brdzok 33). Spustit spracovanie Ziadosti je moZné len v pripade stavu Ziadosti ,Nova“.
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Po potvrdeni spustenia spracovania poZiadavky aplikdcia oznami jej UspesSné spustenie na spracovanie pomocou spravy
,Ziadost bola Uspesne spustena na spracovanie” a stav poziadavky sa zmeni na ,,Prebieha” (vid' kapitola 4.1.3, Obrdzok 34).

@ Ak je poziadavka v stave ,Prebieha”, editacia pozZiadavky nie je mozna.

Po vykonani fubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poziadavky) na portéli sa stav spracovdvanej Ziadosti
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 35).

4.3.4 Opakované podanie Ziadosti ,Kdpia z katastralnej mapy” S

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti“ pri poziadavke v stave ,,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlad¢idlom ,Opakovat podanie” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 36).

Po stlaceni tlacidla ,,Opakovat podanie” sa zobrazi detail Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde mate
moznost upravit Udaje a nasledne ich uloZit. V tomto pripade vznikne novéa poziadavka v stave ,Nova“. Moznostou je
odoslat upravenu Ziadost na spracovanie pomocou tlacidla ,,Odoslat” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 37).

Po uloZeni vznikne nova poziadavka v stave ,Nova“.

@ Pri opakovanom podani je potrebné opat overit ¢islo parcely registra C (klikndt na tladidlo ,,Overit” oranzovej farby).
4.3.5 Archivacia Ziadosti , Képia z katastralnej mapy”

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti“ pri poziadavke v stave ,,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Archivovat” (vid' kapitola 4.1.5, Obrdzok 38). Tladidlo ,Archivovat” je spristupnené len v pripade poZiadavky
v stave ,Spracovana“.

Po kliknuti na tlacidlo , Archivovat” sa zobrazi dial6gové okno s moznostou potvrdenia archivacie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikdcia ozndmi jej Gspednu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola Uspe$ne archivovana“. Stav poziadavky
sa zmeni na , Archivovana“ (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 39).

4.3.6 Odarchivacia Ziadosti ,,Kdpia z katastralnej mapy”

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti“ pri pozZiadavke v stave ,, Archivovand” sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Odarchivovat®. Tla¢idlo ,,0darchivovat” je spristupnené len v pripade poZiadavky v stave , Archivovana“.

Ziadost v stave ,,Odarchivovana” ma opét spristupnent Odpoved na Ziadost pre képiu z katastralnej mapy.
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4.4  Vytvorenie novej poziadavky typu "Navstevovanie Skoly”

% Over Si + Nova Ziadost ! ast Priezvi: 1ast

A Navétevovanie &koly

@ Nastenka - . -
CEEm "\=<'eVovante skoly
@) Ziskat vypisy v
= Navstevovanie skoly
. Q  Fiter v
@ Ucely ziadosti
Pouzivatel Stav Ziadosti Spisova znacka Datum podania od Datum podania do
R Spréva pouzivatelov
& MenoSedemnast Priezvi Vaetky ~ ] [::]
@ Statistiky
Meno opravnenej osoby Priezvisko opravnenej osoby Détum spracovania od Détum spracovania do
] ]
Q Hradat
Obrdzok 52 Obrazovka pre novu poZiadavku typu ,,Navstevovanie skoly”
—;@ OverSi + Nové Ziadost MenoSedemnast PriezviskoSedemnast
A o Mows Bxsdost © potvidene & niviteve Sholy
B Nisensa 2 s ] . 2. ,x ~
Nova Ziadost' o potvrdenie o navsteve Skoly
1 Ravhievouane oty
e o o 5
18 Sprava poutivateior oscsc
& Statistiy
P
Dodatocné identifikacné udaje
Détum narodenia osoby
2
@ Miesto pobytu
Onhadesy  Adrsa b pot v SR19
Adress prechodného pobytu v SR
tea
Ootatobtlo Supand e
Obec. Pst
B Ziadoat v
N
Uil 2adost
8 Udaje o osobe
(] Zahranitmy Studeet
ot e PR
a
o -
[Vl [y
Obrdzok 53 Detail novej Ziadosti ,Potvrdenie o ndvsteve Skoly“
e
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Po kliknuti na tla¢idlo ,,Novd ziadost“ (vid Obrdzok 52) sa zobrazi formular na vytvorenie novej ziadosti ,,Navstevovanie skoly“
(vid' Obrdzok 53).

Vypliite udaje v sekcii ,,Detaily opravnenej osoby”. Povinnymi udajmi su iba polia ,Meno* a ,,Priezvisko”, ktoré su oznacené
hviezdickou. Ostatné udaje su v sekcii ,,Dodato¢né identifikacné udaje” nepovinné. V danej sekcii je automaticky nastavena
»Adresa trvalého pobytu v SR, ale pouzivatel si mdze zvolit druhd moznost , Adresa prechodného pobytu v SR”. Ak si
pouZivatel zvoli tito moZnost, v odpovedi bude zobrazena prechodni adresa.

V poli ,Spisova znacka” vyplrite prislunt spisovt znacku. V poli ,Ucel Ziadosti“ Ziadatel vidi nakonfigurované Gcely, ktoré

nastavil pouzivatel s rolou Garant.
e

V sekcii ,Udaje o osobe” (§tudentovi) je povinné iba pole ,Rodné &islo”, taktie? oznacené hviezdickou. V pripade, Ze ide
o Studenta zinej krajiny pouzije sa check-box ,,Zahrani¢ny Student”. Tymto sa stane pole ,,Rodné cislo” nepovinnym.
Pouzivatel, je ale nasledne nuteny vyplnit povinné polia ,Meno”, ,Priezvisko” a ,,Datum narodenia” pre zahrani¢ného
Studenta.

Nasledne kliknite na tladidlo ,UloZit” a Ziadost sa zaradi do zoznamu Ziadosti ,Navstevovanie $koly” so stavom ,Nova“.

4.4.1 Uprava Ziadosti ,Navitevovanie $koly“

Po kliknuti na modru ikonku ,Zobrazit Ziadost* (vid kapitola 4.1.1, Obrdzok 28) pri ziadosti v stave ,,Nova“ sa zobrazi formular
na Upravu existujucej Ziadosti ,Navstevovanie $koly“, kde mozete upravit vSetky polia. Po uloZeni novych Uprav sa zdznam
Ziadosti ulozi a zaradi do zoznamu.

4.4.2 QOdstranenie Ziadosti ,Navstevovanie skoly”

Kliknutim na ¢ervenu ikonku ,,Odstranit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,,Nova” mozZete Ziadost odstranit (vid kapitola 4.1.2,
Obrdzok 31). Po zobrazeni dialégového okna kliknite na tladidlo ,Potvrdit” (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok 32). Nasledne sa Vam
zobrazi notifika¢na hlaska informujlca o Uspesnom odstraneni Ziadosti.

4.4.3 Spustenie Ziadosti ,,NavStevovanie Skoly”

Spustenie spracovania zadanej poziadavky vykonate pomocou zelenej ikony ,Spustit spracovanie Ziadosti“ (vid kapitola
4.1.3, Obrdzok 33). Spustit spracovanie Ziadosti je mozné len v pripade stavu Ziadosti ,,Nova“.

Po potvrdeni spustenia spracovania poziadavky aplikdcia oznami jej Uspesné spustenie na spracovanie pomocou spravy
,Ziadost bola Uspedne spustend na spracovanie” a stav poZiadavky sa zmeni na ,,Prebieha” (vid kapitola 4.1.3, Obrézok 34).

@ Ak je poziadavka v stave ,Prebieha”, editacia pozZiadavky nie je mozna.

Po vykonani fubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poZiadavky) na portali sa stav spracovavanej Ziadosti
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 35).
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444 Opakované podanie Ziadosti ,,Navstevovanie skoly”

Kliknutim na modru ikonu ,Zobrazit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,Spracovand” sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Opakovat podanie” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 36).

Po stlaceni tlacidla ,,Opakovat podanie” sa zobrazi detail Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde mate
moznost upravit Udaje a nasledne ich uloZit. Rodné Cislo sa z legislativnych dovodov neuklada — je potrebné ho vyplnit
znovu. V tomto pripade vznikne nova poziadavka v stave ,,Nova“. Novu Ziadost mbzete opatovne upravit alebo odoslat na
spracovanie pomocou tladidla ,,Odoslat” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 37).

4.45 Archivacia Ziadosti ,,NavStevovanie Skoly”

Kliknutim na modrd ikonu ,Zobrazit Ziadost” pri poZiadavke v stave ,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tlacidlom , Archivovat” (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 38). Tladidlo ,, Archivovat” je spristupnené len v pripade
poziadavky v stave ,Spracovand”.

Po kliknuti na tladidlo ,Archivovat” sa zobrazi dialégové okno s moZnostou potvrdenia archivacie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikacia oznami jej Uspe$nu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola tspes$ne archivovana“. Stav poziadavky
sa zmeni na ,Archivovana“ (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 39).

4.4.6 Odarchivacia zZiadosti ,,Navstevovanie Skoly”

Kliknutim na modrd ikonu ,Zobrazit Ziadost“ pri poZiadavke v stave ,Archivovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tlac¢idlom ,Odarchivovat”. Tlacidlo ,Odarchivovat” je spristupnené len v pripade poziadavky v stave
,Archivovanad“.

Po Uspesnej odarchivacii sa Ziadost vrati do stavu ,Spracovana“, v ktorom ma pouzivatel opat spristupnent Odpoved na
Ziadost typu ,Navstevovanie Skoly“. UZivatel mbze opatovne vykonavat archivaciu Ziadosti.
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4.5  Vytvorenie novej poZiadavky typu ,Pohladavky —Zdravotna poistoviia“

ﬁ_.‘% Over Si + Nova Ziadost MenoStmast PriezviskoStrnast
= A Pohfadavky ZP
@ Nastenka

Pohfadavky ZP

7 Pohladavky ZP

Filts
@& Ucsly Ziadosti < [P v
PouZivatel Stav Ziadosti Spisova znacka Datum podania od Datum podania do
R Spréva pouzivatelov
& MenoStrast PriezviskoStmast VEelky ~ ] i)
@ Statistiky
Meno opravnene] osoby Priezvisko oprévnenej osoby Datum spracovania od Datum spracovania do
=] i}
Q Hradal
+ Nova Ziadost
Stav ziadosti Datum podania Datum spracovania Spisova znacka Opravnena osoba Akcie
Obrdzok 54 Obrazovka pre novu poZiadavku typu ,,Pohladdvky — Zdravotnd poistovria®
=) Oversi
= ¢ ZP | Mowé Hadost o wypis o spineni odvodovej povinnosti voli ZP
& Nastenka

p— wm, NOVa Ziadost' o vypis o spineni odvodovej povinnosti voCi ZP

@ Pohladdvky 7P

@ (Bety Sost # | Detaity oprdvnensj oscby @

Meno ©
0, Sprava pougivatelow

& Statistiky

Priezvisko ~

B | Fiadost
Spisovd znadka *

@ Spisova znatka cznatuje islo spisu

Ugal fiadosti =

pre—"

Udaje o osobe

Tye subjektic * (@) Fyzieks ceota (FO podnikaiel) [ Cudznes
O Pravnics osobs

@ Zadsjte rodné Esko (kombindciu meno, prizviske, ditum narodenis) 3 Kiknite na tisidlo Dopini idsje alebo vyplie vEstky povinnd Gdsjs manuine.
Rodné &ske *

Meno osoby *

Priszvisko osoby *

Ditum narodenia osoby =

Adresa ~

BE e | oo

Obrdzok 55 Detail novej Ziadosti ,,Pohladdvky — Zdravotnd poistovia“
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Po kliknuti na tlacidlo ,Nova Ziadost” (vid Obrdzok 54) sa zobrazi formular na vytvorenie novej Ziadosti s nazvom
,Pohladavky — Zdravotna poistoviia” (vid Obrdzok 55).

Vypliite udaje v sekcii , Detaily opravnenej osoby“. Povinnymi a zaroven jedinymi udajmi v tejto sekcii su polia ,Meno” a
,,Priezvisko”, ktoré su oznacené hviezdickou.

V druhej ¢asti formulara ,Ziadost“ je ako prvé potrebné vyplnit Gdaj , Spisova znacka“. Dalej, v poli , U¢el Ziadosti“ Ziadatel’
vidi nakonfigurované ucely, ktoré nastavil pouzivatel s rolou Garant. Podla dévodu zadania tejto Ziadosti sa zvoli jeden
konkrétny ucel.

V sekcii ,Udaje o osobe” je najskér potrebné zvolit typ subjektu, pre ktory sa podava Ziadost. Jednd sa buB™8™=¥zicku
osobu”, za ktoru sa povazuje aj FO ako podnikatel alebo druhda moznost ,Pravnicka osoba“. V pripade, ak sa jedna
o zahrani¢ného obcana zaskrtne sa policko ,,Cudzinec”.

Pre ,Pravnicku osobu“ je jedinym povinnym tdajom ICO subjektu.

Pre ,Fyzickd osobu” je Ziadatel povinny vyplnit idaje Rodné Cislo, Meno, Priezvisko, Datum narodenia a Adresa. Tieto Udaje
je mozné zadat manudlne alebo staci zadat rodné ¢islo a ostatné tdaje doplnit automaticky kliknutim na ,,Doplnit Gdaje”.

@ V pripade, ak sa jednd o ,,Cudzinca®“, ktory nema pridelené rodné Cislo, nie je nutné vyplnit pole ,,Rodné ¢islo”.

Nasledne, kliknite na tlacidlo ,UloZit“ a Ziadost sa zaradi do zoznamu Ziadosti ,Pohladavky — Zdravotna poistoviia“ so
stavom ,,Nova“.

4.5.1 Uprava Ziadosti , Pohfaddvky — Zdravotnd poistoviia“

Po kliknuti na modru ikonku ,Zobrazit Ziadost* (vid kapitola 4.1.1, Obrdzok 28) pri ziadosti v stave ,,Nova“ sa zobrazi formular
na Upravu existujucej Ziadosti ,,Pohladavky — Zdravotna poistoviia“, kde mozete upravit vietky polia. Po uloZeni novych
zmien sa zdznam Ziadosti uloZi a zaradi do zoznamu.

4.5.2 QOdstranenie Ziadosti ,Pohladavky — Zdravotna poistovia“

Kliknutim na ¢ervenu ikonku ,,Odstranit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,Nova“ mozete Ziadost odstranit (vid kapitola 4.1.2,
Obrdzok 31). Po zobrazeni dialégového okna kliknite na tladidlo ,Potvrdit” (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok 32). Nasledne, sa Vam
zobrazi notifika¢na hlaska informujica o UspeSnom odstraneni Ziadosti.

453 Spustenie Ziadosti ,Pohladavky — Zdravotna poistovria“

Spustenie spracovania zadanej poziadavky vykonate pomocou zelenej ikonky ,Spustit spracovanie Ziadosti“ (vid' kapitola
4.1.3, Obrdzok 33). Spustit spracovanie Ziadosti je mozné len v pripade stavu Ziadosti ,,Nova“.

Po potvrdeni spustenia spracovania poZiadavky aplikacia oznami jej Uspesné spustenie na spracovanie pomocou spravy
,Ziadost bola Uspesne spustena na spracovanie” a stav poZiadavky sa zmeni na ,,Prebieha” (vid' kapitola 4.1.3, Obrdzok 34).

@ Ak je poziadavka v stave ,Prebieha”, editacia pozZiadavky nie je mozna.

Po vykonani fubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poZiadavky) na portali sa stav spracovavanej Ziadosti
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 35).
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4.5.4 Opakované podanie Ziadosti ,,Pohladavky — Zdravotna poistoviia“

Kliknutim na modru ikonku ,,Zobrazit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Opakovat podanie” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 36).

Po stlaceni tlacidla ,,Opakovat podanie” sa zobrazi detail Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde mate
moznost upravit Udaje a nasledne ich uloZit.

Rodné Cislo sa z legislativnych dévodov neuklada — je potrebné ho vyplnit znovu. V tomto pripade vznikne nové poZiadavka
v stave ,Nova“. Novu Ziadost mbzete opatovne upravit alebo odoslat na spracovanie pomocou tla¢idla ,Odoslat”
(vid' kapitola 4.1.4, Obrdzok 37).

4.5.5 Archivacia Ziadosti ,Pohladavky — Zdravotna poistovna“

Kliknutim na modra ikonku ,Zobrazit Ziadost” pri poziadavke v stave ,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tla¢idlom , Archivovat“ (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 38). Tlacidlo ,Archivovat” je spristupnené len v pripade
poziadavky v stave ,Spracovand”.

Po kliknuti na tladidlo ,Archivovat” sa zobrazi dialdgové okno s moznostou potvrdenia archivacie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikacia oznami jej Uspe$nu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola Uspesne archivovand“. Stav poziadavky
sa zmeni na ,Archivovana“ (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 39).

456 Odarchivacia Ziadosti ,,Pohladavky — Zdravotnd poistovria”

Kliknutim na modrd ikonku ,Zobrazit Ziadost” pri poZiadavke v stave ,Archivovanad“ sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tlacidlom ,Odarchivovat”. Tladidlo , Odarchivovat” je spristupnené len v pripade poziadavky v stave
,Archivovanad“.

Po Uspesnej odarchivacii sa Ziadost vrati do stavu ,Spracovana“, v ktorom ma pouzivatel opat spristupnent Odpoved na
Ziadost typu ,,Pohladavky — Zdravotnd poistoviia“. UZivatel moze opatovne vykonavat archivaciu Ziadosti.

4.5.7 Odpoved na Ziadost ,Pohfadavky — Zdravotna poistovria“
Tato ziadost je $pecifickd tym, Ze sa spracovava na troch strandch. Po spusteni na spracovanie mdzeme v detailoch Ziadosti

vidiet, Ze spracovanie prebieha vo vSetkych troch zdravotnych poistovniach: Dévera, Union, V3eobecnd zdravotnd
poistovia (vid Obrdzok 56).

@ Ziadost je spracovand a? vtedy, ked sa spracuju poziadavky vo vietkych troch zdravotnych poistovniach. Taktie?
plati, Ze odpoved sa pouzivatelovi spristupni az vtedy, ked pridu odpovede od vsetkych troch poistovni.
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a Pohladavky ZP / Detail Ziadosti o vypis o splneni odvodovej povinnosti voti ZP

}Odpoved’ na ziadost o splneni odvodovej povinnosti voci ZP

Ziadost

#  Detaily opravnenej osoby @

Meno *

Peter

Priezvisko *

Furdek

B Ziadost

Spisova znacka *

155

@ Spisova znatka oznatuje &islo spisu

Ucel ziadosti =

(0023) ddd

v O  Detaily

Detaily Ziadosti

Stav Ziadosti

Dodatoéné informécie o stave

£ 11.11.2019 O 14:14:06 DOVERA
— Odoslané na spracovanie

£ 11.11.2019 © 14:14:06 UNION
— Odoslané na spracovanie

£ 11.11.2019 O 14:14:06 VSZP

v — Odoslané na spracovanie

Opravnena osoba
& Peter Furdek

Datum podania
9 11.11.2019

Datum spracovania

Cislo ziadosti
171

Obrdzok 56 Priebeh spracovania Ziadosti Pohladdvky — Zdravotnd poistovria

Po kliknuti na tab ,Odpoved” sa zobrazi pdf. dokument s tabulkou, ktora obsahuje odpovede od vSetkych troch poistovni
(vid Obrdzok 57). Stipec ,Vysledok overenia® informuje o evidencii resp. neevidencii nedoplatkov na zdravotné poistenie.
Tento dokument mozno ulozit kliknutim na oranzové tlacidlo ,,UloZit” alebo si ho rovno vytlacit kliknutim na tlacidlo , Tlacit”.

Zoznam zistenych skutoénosti za jednotlivé zdravotné poistovne

Poskytovatef ZP | Datum'" Evidenéné ¢islo'? Vysledok overenia
29.10.2019 | ODV4ES2F5952ADC4 Neeviduje k datumu overenia Ziadne pohladavky
o DOVERA po splatnosti.
v 29.10.2019 | 165479 Neeviduje k datumu overenia Ziadne pohladavky
_ po splatnosti z dévodu, Ze sa subjekt nenachadza
e omeh v evidencil zdravotne] poistovne.
28.10.2019 Eviduje k datumu overenia pohfadavky po
splatnosti.

m Datum, ku ktorému bol zdravotnou poisfoviiou overeny siav pohfadavek po splatnosti
2! Evidenéne cislo spracovania v zdravoinej poistovni

Obrdzok 57 Tabulka s odpovedami od vsetkych zdravotnych poistovni

@ Konkrétna suma nedoplatku na poistnom na zdravotnom poisteni nie je obsahom tejto odpovedi.

Projekt je spolufinancovany Eurépskou Uniou

50/86



URAD PODPREDSEDU VLADY SR
PRE INVESTICIE,
A INFORMATIZACIU

4.6  Vytvorenie novej poziadavky typu ,Pohfadavky — Socialna poistovria“

»;.% Over Si

+ Nova Ziadost' ~ MenoDvadsat PriezviskoDvadsat ~
= A Pohradavky SP
@ Nastenka ) L,
Pohladavky SP
(21 Ziskat vypisy v
@ Pohladavky SP
B Q  Filter v
Ugely Ziadosti <
R _ Pouzivatel Stav Ziadosti Spisova znacka Datum podania od Datum podania do
poy Sprava pouzivatelov <
& Vaetky i) 5]
@ Statistiky <
Meno opravnenej osoby Priezvisko opravnenej osoby Datum spracovania od Datum spracovania do
i i
Q Hradat
Stav ziadosti Datum podania Datum spracovania Spisova znacka Opravnena osoba Akcie

Obrazok 58 Obrazovka pre novu poZiadavku typu ,,Pohladdvky — Socidlna poistovria“

% !)verSi
= _® Pohl'adavky SP / Nova Ziadost o vypis o spineni odvodovej povinnosti voéi Soc. poisfovni
@ Nastenka PR . . . . . - . .
Nova Ziadost' o vypis o splneni odvodovej povinnosti voci Soc. poistovni
@ Pohladavky SP

P R #  Detaily opravnenej osoby @
@ Ugely Ziadosti

Weno *
M sprava pougivatelov

@ Statistiky
Priezvisko *

B Ziadost

Spisova znafka *

@ Spisova znacka oznaduje Cislo spisu

Ugel Fiadosti *

-wyberte jeden-
Udaje o osobe

Typ subjektu: *
szCo

Weno osoby *
Priezvisko osoby *

Rodné gislo *

m - Odoslat’ Q@ Naspit

Obrdzok 59 Detail novej Ziadosti ,,Pohladdvky — Socidlna poistovriia®
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Po kliknuti na tlacidlo ,Nové Ziadost” (vid Obrdzok 58) sa zobrazi formuldr na vytvorenie novej Ziadosti s ndzvom
,Pohladavky — Socialna poistovia” (vid Obrdzok 59).

Vypliite udaje v sekcii , Detaily opravnenej osoby”. Povinnymi a zaroven jedinymi udajmi v tejto sekcii su polia ,Meno” a
,,Priezvisko”, ktoré su oznacené hviezdickou.

V druhej ¢asti formulara ,Ziadost“ je ako prvé potrebné vyplnit Gdaj , Spisova znacka“. Dalej, v poli , U¢el Ziadosti“ Ziadatel
vidi nakonfigurované ucely, ktoré nastavil pouZivatel s rolou Garant. Podla dévodu zadania tejto Ziadosti sa zvoli jeden
konkrétny ucel.

V sekcii ,Udaje o osobe” je najskér potrebné zvolit typ subjektu, pre ktory sa poddva Ziadost. Jedna sa bul™8™MBznost
,52C0“, ,Zamestnavatel pravnicka osoba“, ,Dobrovolne poistena osoba“ alebo , Dodatoéne déchodkovo poistena osoba“.

V pripade typu subjektu ,Zamestndvatel pravnicka osoba“ je jedinym povinnym tdajom ICO subjektu.
Pri ostatnych troch je nevyhnutné vyplnit idaje Meno, Priezvisko a Rodné Cislo danej osoby.

Nasledne, kliknite na tlacidlo ,Ulozit” a ziadost sa zaradi do zoznamu Ziadosti ,,Pohladavky — Socialna poistoviia“ so stavom
,Nova“.

4.6.1 Uprava Ziadosti ,Pohladavky — Socidlna poistoviia“

Po kliknuti na modru ikonku ,,Zobrazit Ziadost” (vid kapitola 4.1.1, Obrdzok 28) pri Ziadosti v stave ,,Nova“ sa zobrazi formular
na Upravu existujucej Ziadosti ,Pohladavky — Socidlna poistoviia“, kde mdzete upravit vietky polia. Po uloZeni novych zmien
sa zaznam ziadosti uloZi a zaradi do zoznamu.

4.6.2 Qdstranenie Ziadosti ,Pohfadavky — Socialna poistovria“

Kliknutim na ¢ervenu ikonku ,,Odstranit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,Nova“ mozete Ziadost odstranit (vid kapitola 4.1.2,
Obrdzok 31). Po zobrazeni dial6gového okna kliknite na tlacidlo ,,Potvrdit” (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok 32). Nasledne, sa Vam
zobrazi notifikacna hlaska informujica o Uspesnom odstraneni Ziadosti.

4.6.3 Spustenie Ziadosti ,Pohladéavky — Socialna poistoviia”

Spustenie spracovania zadanej poziadavky vykondte pomocou zelenej ikonky ,Spustit spracovanie Ziadosti“ (vid kapitola
4.1.3, Obrdzok 33). Spustit spracovanie ziadosti je mozné len v pripade stavu Ziadosti ,,Nova“.

Po potvrdeni spustenia spracovania poziadavky aplikacia ozndmi jej UspeSné spustenie na spracovanie pomocou spravy
,Ziadost bola Uspedne spustend na spracovanie” a stav poZiadavky sa zmeni na ,,Prebieha” (vid kapitola 4.1.3, Obrézok 34).

@ Ak je poziadavka v stave ,Prebieha”, editacia poZiadavky nie je mozna.

Po vykonani fubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poziadavky) na portdli sa stav spracovavanej Ziadosti
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 35).
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4.6.4 Opakované podanie Ziadosti ,Pohladavky — Socidlna poistoviia®

Kliknutim na modru ikonku ,,Zobrazit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Opakovat podanie” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 36). Po stladeni tladidla ,Opakovat podanie” sa zobrazi detail
Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde mate moznost upravit idaje a nasledne ich uloZit.

Rodné Cislo sa z legislativnych dévodov neuklada — je potrebné ho vyplnit znovu. V tomto pripade vznikne nové poziadavka
v stave ,Nova“. Novu Ziadost mbzete opatovne upravit alebo odoslat na spracovanie pomocou tlacidla ,Odoslat”
(vid' kapitola 4.1.4, Obrdzok 37).

4.6.5 Archivacia Ziadosti ,,Pohfadavky — Sociélna poistoviia“

Kliknutim na modrd ikonku ,Zobrazit Ziadost pri poZiadavke v stave ,Spracovand“ sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tlacidlom , Archivovat” (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 38). Tladidlo ,, Archivovat” je spristupnené len v pripade
poziadavky v stave ,Spracovand”.

Po kliknuti na tladidlo ,Archivovat” sa zobrazi dialégové okno s moZnostou potvrdenia archivacie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikacia oznami jej Uspesnu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola Uspesne archivovana“. Stav poziadavky
sa zmeni na ,Archivovana“ (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 39).

4.6.6 Odarchivacia ziadosti ,,Pohladavky — Socidlna poistoviia“”

Kliknutim na modrd ikonku ,Zobrazit Ziadost” pri poZiadavke v stave ,Archivovanad” sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tlac¢idlom ,Odarchivovat”. Tlacidlo ,Odarchivovat” je spristupnené len v pripade poziadavky v stave
,Archivovand“.

Po Uspesnej odarchivacii sa Ziadost vrati do stavu ,Spracovana“, v ktorom ma pouzivatel opat spristupnent Odpoved na
Ziadost typu ,Pohladavky — Socidlna poistovria“. UZivatel moze opatovne vykonavat archivaciu Ziadosti.

4.6.7 Odpoved na Ziadost ,Pohfadavky — Socialna poistoviia“

Vysledkom spracovania tejto ziadosti je pdf. dokument s informaciou o stave evidovanych nedoplatkov na poistnom na
socialne poistenie. Vysledok je zobrazeny v tabulke v poslednom stipci (vid' Obrdzok 60).

Zaznamenavame S$tyri rézne odpovede pre tuto Ziadost: ,Md nedoplatok”, ,Nemd nedoplatok”, ,Md nedoplatok —
nesplnenie povinnosti“ a ,Nie je v evidencii”.

Odpoved',,Md nedoplatok — nesplnenie povinnosti“ hovori o nesplneni povinnosti zo strany posudzovaného subjektu podla
zakonov definovanych v samotnej odpovedi. Odpoved' ,Nie je v evidencii“ znamenad, Ze hladany subjekt sa nenachdadza
v zozname Socialnej poistovni.
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O

<\ SOCIALNA POISTOVNA

Socialna poistovia
Ustredie, UIl. 29. augusta ¢. 8 a 10, 813 63 Bratislava

Potvrdenie o evidovanych nedoplatkoch na poistnom na socialne
poistenie*

Datum a Cas podania Ziadosti: 27.11.2019 15:48

Identifikacia preverovaného subjektu
ICO: 52283682
Nazov: KRABICKA, s.r.o.

Vysledok overenia

Déatumt" Evidenzné &islo Stav spracovania

27.11.2019 7b317010-853e-4ba7-b462-7d1db4b6e061 Nie je v evidencii

1 patum overenia stavu nedoplatku

Obrazok 60 Odpoved na Ziadost ,,Pohladdvky — Socidlna poistovria“

@ Konkrétna suma nedoplatku na poistnom na socialne poistenie nie je obsahom tejto odpovedi.
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4.7  Vytvorenie novej poziadavky typu ,Pohfadavky - Finanéna sprava®

°;% Over Si + Nova Ziadost MenoDvadsatTri PriezviskoDvadsatTri

= A Pohladavky FSSR

@& Nastenka

Pohfadavky FSSR

€ Pohfadavky FSSR

c Q  Filter
® Ugely Ziadosti
R o PouZivatel Stav Ziadosti Spisovd znatka Détum podania od
2 Sprava pouzivatelov
& Vaetky ~ i)
Statistiky )
Meno oprévnenej osoby Priezvisko oprdvnenej osoby Déatum spracovania od

&

Q, Hradat

+ Nova ziadost

Stav ziadosti Datum podania Datum spracovania Spisova znatka Opravnena osoba

Obrdzok 61 Obrazovka pre novu poZiadavku typu ,,Pohladdvky — Financnd sprdava“

73% Over Si

= @ Pohfadaviy FSSR / Nova Ziadosf o vypis nedoplatkov vod| dafiave] povinnosti
@ Nastanka

Nova Ziadost’ o vypis nedoplatkov vo&i dafovej povinnosti

@ Ugely 2adosti ¢

#  Detaily oprévnene] osoby ©
A, Sprava pouzivatefov <

Meno *
@& Statistiky <

Priezvisko *

B Ziadost
Spisova znadka *
© Spisova znatka oznaduje Sislo spisu
Ugel ziadosti *
-vyberte jeden- j
Udaje o osobe
Typ subjektu; * © Fyzicka osoba (FO podnikatel)

Pravnické osoba
Cudzinec

Rodné Eislo

@ Vyplite bud' Rodné &islo alebo kombinaciu Meno, Priezvisko a Datum narodenia.

Meno osoby
Priezvisko asoby

Détum narodenia osoby

=]

5 i [

Obrdzok 62 Detail novej Ziadosti ,,Pohladdvky — Financnd sprava“

Datum podania do
]

Datum spracovania do

Akcie
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Po kliknuti na tlacidlo ,Novéd Ziadost” (vid Obrdzok 61) sa zobrazi formuldr na vytvorenie novej Ziadosti s nazvom
,Pohladavky - Financ¢na sprava“ (vid Obrdzok 62).

Vypliite udaje v sekcii , Detaily opravnenej osoby”. Povinnymi a zaroven jedinymi udajmi v tejto sekcii su polia ,Meno” a
,Priezvisko”, ktoré su oznacené hviezdickou.

V druhej ¢asti formulara ,Ziadost“ je ako prvé potrebné vyplnit Gdaj , Spisova znacka“. Dalej, v poli , U¢el Ziadosti“ Ziadatel’
vidi nakonfigurované ucely, ktoré nastavil pouZivatel s rolou Garant. Podla dovodu zadania tejto Ziadosti sa zvoli jeden
konkrétny ucel.

@ V tejto Ziadosti zavisi odpoved na type Ucelu, ktoré st aktudlne tri. Hlavnym je ,,VSeobecny”, ktory podava informacie
o véetkych nedoplatkoch voc¢i darfiovému aj colnému uradu. Druhy typ ,Verejni obstardvatelia“ informuje o dafnovych
nedoplatkoch vo¢i dafiovému a colnému Uradu bez zahrnutia colnych nedoplatkov. Treti typ uéelu ,,UDZS“ obsahuje len
nedoplatky voci dafiovému uradu.

V sekcii ,Udaje o osobe” je najskor potrebné zvolit typ subjektu, pre ktory sa podava Ziadost. Jednd sa bud o ,Fyzicki
osobu“ alebo ,,Pravnicku osobu”

Pri ,Fyzickej osobe” ma zadavatel moznost vyplnit bud' ,,Rodné Cislo” alebo kombinaciu vstupov ,,Meno”, ,Priezvisko” a
,Datum narodenia“.

@ V pripade, ak sa podava Ziadost pre zahrani¢nul osobu, zaskrtne sa checkbox , Cudzinec”. Formulér sa automaticky
upravi, pricom je mozné zadat bud’,,Rodné Cislo” alebo kombinaciu vstupov ,Meno*, ,,Priezvisko” a ,,Datum narodenia“.

Pri ,Pravnickej osobe” su k dispozicii na vyplnenie dve polia: ,Stat“ a ,ICO*“. Ked%e sa predpokladd, Ze najviac Ziadosti bude
pre doméce firmy, tak je pre polozku ,Stat“ automaticky nastavena ,Slovenska republika“. Pre slovenské firmy je povinnym
tdajom ,ICO“. Pre zahrani¢né firmy je potrebné zadat ,Nazov subjektu” a krajinu pévodu.

Nasledne, kliknite na tladidlo ,,UloZit” a Ziadost sa zaradi do zoznamu Ziadosti ,,Pohladavky - Finanéna sprava“ so stavom
,Nova“.

4.7.1 Uprava Ziadosti , Pohladavky - Finanéna sprava“

Po kliknuti na modru ikonku ,,Zobrazit Ziadost“ (vid kapitola 4.1.1, Obrdzok 28) pri Ziadosti v stave ,,Nova“ sa zobrazi formular
na Upravu existujlcej Ziadosti ,,Pohladavky - Finanéna sprava“, kde mdzete upravit vietky polia. Po uloZeni novych zmien
sa zaznam Ziadosti uloZi a zaradi do zoznamu.

4.7.2 QOdstranenie Ziadosti ,Pohladavky - Finan¢na sprava”

Kliknutim na éervenu ikonku ,,Odstranit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,Nova“ mozZete Ziadost odstranit (vid kapitola 4.1.2,
Obrdzok 31). Po zobrazeni dial6gového okna kliknite na tlacidlo ,,Potvrdit” (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok 32). Nasledne, sa Vam
zobrazi notifika¢na hlaska informujlca o Uspesnom odstraneni Ziadosti.

4.7.3 Spustenie Ziadosti ,Pohladavky - Finan¢na sprava“

Spustenie spracovania zadanej poziadavky vykonate pomocou zelenej ikonky ,Spustit spracovanie Ziadosti“ (vid' kapitola

4.1.3, Obrdzok 33). Spustit spracovanie Ziadosti je mozné len v pripade stavu Ziadosti ,,Nova“.
je——— ]

Projekt je spolufinancovany Eurdpskou Uniou

56/86



vV

Po potvrdeni spustenia spracovania poZiadavky aplikdcia oznami jej UspesSné spustenie na spracovanie pomocou spravy
,Ziadost bola Uspesne spustena na spracovanie” a stav poziadavky sa zmeni na ,,Prebieha” (vid' kapitola 4.1.3, Obrdzok 34).

@ Ak je poziadavka v stave ,Prebieha”, editacia pozZiadavky nie je mozna.

Po vykonani fubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poziadavky) na portéli sa stav spracovdvanej Ziadosti
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 35).

4.7.4 Opakované podanie Ziadosti ,,Pohladavky - Finan¢nd sprava” S

Kliknutim na modru ikonku ,,Zobrazit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Opakovat podanie” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 36). Po stladeni tladidla ,,Opakovat podanie” sa zobrazi detail
Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde méate moznost upravit Gdaje a nasledne ich ulozit.

Rodné Cislo sa z legislativnych dévodov neuklada — je potrebné ho vyplnit znovu. V tomto pripade vznikne nové poziadavka
vstave ,Nova“. Novu Ziadost mdZete opdtovne upravit alebo odoslat na spracovanie pomocou tlacidla ,Odoslat”
(vid kapitola 4.1.4, Obrézok 37).

4.7.5 Archivacia Ziadosti ,,Pohladavky - Finan¢na sprava“

Kliknutim na modrd ikonku ,Zobrazit Ziadost” pri poZiadavke vstave ,Spracovand“ sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tla¢idlom , Archivovat” (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 38). Tlacidlo ,Archivovat” je spristupnené len v pripade
poziadavky v stave ,Spracovana”.

Po kliknuti na tladidlo ,Archivovat” sa zobrazi dialégové okno s moznostou potvrdenia archivécie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikicia oznami jej Uspesnu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola Uspesne archivovana“. Stav poziadavky
sa zmeni na , Archivovana“ (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 39).

4.7.6 Odarchivacia Ziadosti ,,Pohfadavky - Finan¢na sprava”

Kliknutim na modru ikonku ,Zobrazit Ziadost” pri poZiadavke v stave ,Archivovand” sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tlac¢idlom , Odarchivovat”. Tlacidlo ,Odarchivovat” je spristupnené len v pripade pozZiadavky v stave
,Archivovanad“.

Po Uspesnej odarchivacii sa Ziadost vrati do stavu ,,Spracovana”, v ktorom ma pouzivatel opat spristupnent Odpoved na
Ziadost typu ,Pohladavky - Finanéna sprava“. Uzivatel mbzZe opatovne vykonavat archivaciu Ziadosti.

4.7.7 Odpoved na ziadost ,Pohladéavky - Financna sprava”

Ako uzZ bolo spominané samotna odpoved pre tuto Ziadost priamo suvisi so zadanym typom Ucelu. Najviac Géelov je typu
»,Vseobecny”, ktory informuje o stave nedoplatkov pre dafovu aj colnu spravu (vid Obrdzok 63).
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Potvrdenie z evidencie danovych nedoplatkov a nedoplatkov colného dlhu,
nedoplatkov pokut a inych platieb vymeranych alebo ulozenych podla colnych
predpisov, nedoplatkov dane z pridanej hodnoty alebo spotrebnej dane pri
dovoze

Datum a éas overenia: 25.11.2019 14:02:10
Datum, ku ktorému bol zisteny stav nedoplatkov: 31.07.2019

Potvrdenie sa vydava organu verejnej moci na Ucely preukazania skutoénosti ustanovenych v zmysle
zakona €. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZzovanie administrativnej zataze vyuzivanim
informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti
byrokracii) vztahujucich sa k overeniu informacie, ¢i osoba nema nedoplatky vo&i darovému Uradu
a colnému dradu. V zmysle zakona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (darovy poriadok) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢. 199/2004 Z. z. Colny zakon
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (colny zakon) ide o informaciu
o danovych nedoplatkoch a informéaciu o nedoplatkoch colného dlhu, nedoplatkoch pokut a inych platieb
vymeranych alebo uloZenych podfa colnych predpisov, nedoplatkov dane z pridanej hodnoty alebo
spotrebnej dane pri dovoze.

Potvrdenie:

Identifikacia pravnickej osoby:

DIC: 3021026657

ICO: 44532300

Nazov spolo¢nosti: Tran Thi Thanh Thuy

Sidlo spolognosti: Bal Say - Minh Khai , 99999 Khoai Chau VN

Potvrdzujeme, Ze informacny systém financnej spravy v Casti tykajucej sa evidencie dafovych
nedoplatkov a nedoplatkov colného dihu, nedoplatkov pokat a inych platieb vymeranych alebo
uloZenych podla colnych predpisov, nedoplatkov dane z pridanej hodnoty alebo spotrebnej dane pri
dovoze:

EVIDUJE nedoplatky identifikovanej osoby voéi dafovému tradu
NEEVIDUJE nedoplatky identifikovanej osoby vo&i colnému tradu

Obrdzok 63 Odpoved'na Ziadost ,,Pohladdvky — Financénd sprdava
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4.8  Vytvorenie novej poziadavky typu "Navstevovanie Skoly — Davka“

“3% Over Si

+ Nova Ziadost' MenoDvadsatSest PriezviskoDvadsatSest
— A Navitevovanie Skoly (dévka)
@& Nastenka N vt I k | d , k
2] Ziskat vypisy ~ y ( )
7= Navitevovanie 3koly (ddvka)
. Q  Filter v
@ Ugely ziadosti
PouZivatel Stav Ziadosti Spisova znacka Datum podania od Datum podania do
123 Sprava pouZivatelov
L] Vaetky - (]
@& Statistiky
Meno oprévnenej osoby Priezvisko opravnenej osoby Détum spracovania od Détum spracovania do
] B
Q Hiadat
+ Nova Ziadost
Stav ziadosti Datum podania Datum spracovania Spisova znacka Opravnena osoba Akcie

Obrazok 64 Obrazovka pre novu poZiadavku typu ,,Navstevovanie skoly — Davka”
°<-=cj Over S_i
= A Navitevovanie Skoly (davka) ' Nova Ziadost o potvrdenie o naviteve Skoly (davka)
& Nastenka

Nova Ziadost o potvrdenie o navsteve Skoly (davka)

= Navitevovanie Skoly (davka)

. #  Detaily oprévnensj osoby @
@ Uéely 7iadosti <

B . Meno *
}B Sprava pouzivatelov <

@ Statistiky <
Priezvisko *

B Ziadost
Spisova znatka *

© Spisova znacka oznacuje Eislo spisu

Utel Ziadosti *

-vyberie jeden-

Csv stibor *

Prehladavat... | Nie je zvoleny sabor.

 UloZit P Odoslat |~ @ Naspat

Obrdzok 65 Detail novej Ziadosti ,,Navstevovanie skoly — Davka”
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Po kliknuti na tlacidlo ,,Nové Ziadost” (vid Obrdzok 64) sa zobrazi formuldr na vytvorenie novej ziadosti , Navstevovanie
Skoly“ (vid' Obrdzok 65).

Vypliite udaje v sekcii ,,Detaily oprdvnenej osoby”. Povinnymi tdajmi su iba polia ,Meno” a ,,Priezvisko®, ktoré su oznacené
hviezdi¢kou.

v

V poli ,Spisova znacka“ vyplrite prislusnt spisovt znacku. V poli ,Ucel Ziadosti“ ziadatel vidi nakonfigurované uGcely, ktoré
nastavil pouzivatel s rolou Garant. Pre tento typ Ziadosti je jasne definovany jeden ucel ,, Uplatnenie dariového bonusu”.

Do pola ,CSV subor” je potrebné nahrat stbor typu csv. v presne definovanej strukture (vid Obrdzok 66). Ak sa nahra stubor
s chybou, spracovanie nebude Uspesné. —

=

@ DONS vzor CSV.csv
Tu si mozete stiahnut vzorovy CSV subor.

A B C D E F G H
PoradoveCislo ZaRok VekDo RodneCislo Meno Priezvisko RodnePriezvisko DatumNarodenia
do akého
veku md byt
Jednoznaény identifikdtor v vystup,
danom vstupnom CSV, nemdZe za ktory rok ma byt viade musi  maska pola2 = dizka 11 + obsahuje
sa opakovat vo viacerych vystup, v8ade musi byt rovnaka iba Eislice a znak "/" +znak"/" je na7
zaznamoch byt rovnakd hodnota hodnota pozicii + delitelne 11 maska DD.MM.RRRR
povinné, ak nie je
povinné 2018 25 Priezvisko+Meno+DatumNarodenia  povinné, ak nie je RodneCislo povinné, ak nie je RodneCislo nepovinné povinné, ak nie je RodneCislo
1 2018 25 Adam Novdk Novak 2/22/2000
2 2018 25 980505/1193 Peter Velky Velky 5/5/1998
3 2018 25 021109/4400 Jakub Kovat Kovac 11/9/2002
a 2018 25 000512/4569 Olda Vik Tik 5/12/2000

Obrdzok 66 Povinnd Struktura vstupného suboru pre Ziadost ,, Navstevovanie Skoly — Davka“

Nasledne kliknite na tlacidlo , UloZit” a Ziadost sa zaradi do zoznamu Ziadosti ,Navstevovanie skoly - Davka“ so stavom
,Nova“. Po uloZeni Ziadosti m6Zno skontrolovat uloZenie stboru. Po otvoreni Ziadosti mozno vidiet UspeSne nahraty subor
vedla pola ,Csv subor” (vid Obrdzok 67). Subor je mozné stiahnut kliknutim na jeho nazov.

B Ziadost
Spisova znacka *
S73213
© Spisova znacka oznatuje Cislo spisu
Utel ziadosti *

(0001) Uplatnenie danového bonusu ~

Csv sdbor

Prehl'adévat’... | Nie je zvoleny stibor B DoNS_SZ3213.csv

@ Naspaf

Obrdazok 67 Spravne uloZeny ,,CSV stbor"
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4.8.1 Uprava Ziadosti ,Navitevovanie $koly — Davka“

Po kliknuti na modru ikonku ,Zobrazit Ziadost” (vid kapitola 4.1.1, Obrdzok 28) pri ziadosti v stave ,,Nova“ sa zobrazi formular
na Upravu existujucej ziadosti ,,Navstevovanie Skoly — Dédvka“, kde mézete upravit vietky polia. Po uloZeni novych Uprav sa
zaznam Ziadosti ulozi a zaradi do zoznamu.

4.8.2 Qdstranenie Ziadosti ,Navstevovanie skoly — Davka“”

Kliknutim na ¢ervenu ikonku ,,Odstranit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,,Nova” moZete Ziadost odstranit (vid kapitola 4.1.2,
Obrdzok 31). Po zobrazeni dialégového okna kliknite na tladidlo ,Potvrdit” (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok 32). Nas| SOFE=SE Vam
zobrazi notifika¢na hlaska informujlca o UspeSnom odstraneni Ziadosti.

4.8.3 Spustenie Ziadosti ,,NavStevovanie Skoly — Ddvka“”

Spustenie spracovania zadanej poZziadavky vykonate pomocou zelenej ikony ,Spustit spracovanie Ziadosti“ (vid kapitola
4.1.3, Obrdzok 33). Spustit spracovanie Ziadosti je mozné len v pripade stavu Ziadosti ,,Nova“.

Po potvrdeni spustenia spracovania poZziadavky aplikacia ozndmi jej UspeSné spustenie na spracovanie pomocou spravy
»Ziadost bola Uspesne spustend na spracovanie” a stav poZiadavky sa zmeni na ,,Prebieha” (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 34).

@ Ak je poZiadavka v stave ,Prebieha”, editacia poZiadavky nie je mozna.

Po vykonani fubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poZiadavky) na portali sa stav spracovavanej Ziadosti
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 35).

4.8.4 Opakované podanie Ziadosti ,,Navstevovanie Skoly — Davka”

Kliknutim na modru ikonu ,Zobrazit Ziadost” pri Ziadosti v stave ,Spracovana” sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Opakovat podanie” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 36).

Po stlaceni tlacidla ,,Opakovat podanie” sa zobrazi detail Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde mate
moznost upravit Udaje a nasledne ich uloZit. Vtomto pripade vznikne nové poZiadavka v stave ,Nova“. Novu Ziadost
mbZete opatovne upravit alebo odoslat na spracovanie pomocou tlacidla ,,Odoslat” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 37).

4.8.5 Archivacia Ziadosti ,,Navstevovanie Skoly — Davka“

Kliknutim na modrd ikonu ,Zobrazit Ziadost” pri poZiadavke v stave ,Spracovanad“ sa zobrazi detail Ziadosti so
spristupnenym tlacidlom , Archivovat” (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 38). Tladidlo ,, Archivovat” je spristupnené len v pripade
poziadavky v stave ,Spracovand”.

Po kliknuti na tladidlo ,Archivovat” sa zobrazi dialégové okno s moznostou potvrdenia archivécie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikdcia oznami jej Gspe$nu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola Gspedne archivovana®. Stav poZiadavky
sa zmeni na , Archivovanad“ (vid kapitola 4.1.5, Obrdzok 39).

4.8.6 Odarchivacia Ziadosti ,,Navitevovanie Skoly — Davka“

Kliknutim na modrd ikonu ,Zobrazit Ziadost“ pri poZiadavke v stave ,Archivovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so
spristmpaeaym tlacidlom ,Odarchivovat”. Tlacidlo ,Odarchivovat” je spristupnené len v pripade poZiadavky v stave
»Archivovana“.
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Po Uspesnej odarchivacii sa Ziadost vrati do stavu ,Spracovana“, v ktorom ma pouzivatel opat spristupnent Odpoved na
Ziadost typu ,Navstevovanie Skoly — Davka“. UZivatel mdze opatovne vykondvat archivaciu Ziadosti.

4.8.7 Odpoved na Ziadost ,Navstevovanie Skoly — Davka“

Po tom ako sa Ziadost spracuje a teda vidime ju v stave ,Spracovana“ je potrebné kliknut na tab ,Odpoved”, z ktorého si
stiahneme subor s vysledkom. V odpovedi je potrebné kliknat na ,,UloZit dokument” (vid Obrdzok 68).

g.% Over Si

= w

lavitevovanie Skoly (davka) /| Detail Ziadosti o potvrdenie o naviteve Skoly (davka)

@@ Nastenka

Odpoved na ziadost' pre potvrdenie o navsteve Skoly (davka)

@® Ucely 7iadosti

COdpoved
A Sprava pouzivatelov
_ Vyberte dokument
@b Statistiky
Potvrdenie o navsteve Skoly (déavka) ~

@ Naspat

Obrazok 68 Ziskanie odpovedi na Ziadost ,,Navstevovanie skoly - Davka"

V stiahnutom stibore s odpovedou pribudli na konci nové stipce, ktoré zobrazuju vysledok spracovania (vid' Obrdzok 69).
Posledné dva stipce popisuji samotny vysledok spracovania. V pripade ak je osoba $tudentom, tak v poslednom stipci je
konkrétna skola, ktorej je aktualne Studentom.

PopisSpracovania SkolaNazov
Osoba sa nenasla alebo sa naslo viacero 0sob pre zadané vstupné Gdaje, je potrebné opravit/spresnit udaje.
Osoba sa nasla ale nebola evidovana ako student/Ziak ani na jednej zo slovenskych $kél v niektorom mesiaci.

Osoba bola evidovana ako $tudent/Ziak na jednej zo slovenskych 3k8l v niektorom mesiaci. Gymnéazium
Osoba bola evidovand ako 3tudent/%iak na jednej zo slovenskych £kél v niektorom mesiaci. Gymndézium
Osoba bola evidovana ako $tudent/Ziak na jednej zo slovenskych 3kl v niektorom mesiaci. VS 1, Bratislava
Osoba bola evidovana ako $tudent/ziak na jednej zo slovenskych 3kl v niektorom mesiaci. VS 2, Kosice

Obrdzok 69 Stiahnutd odpoved'na Ziadost' ,,Navstevovanie Skoly — Davka”
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5 Praca pouzivatela s rolou ,Autorizacia RT"

Pracovnik s rolou Autorizacia RT ma opravnenie zakladat Ziadosti vypisov z registra trestov na zéklade podnetu obcana
v ramci pridelenej organizacie.

Rolu Autorizacia RT mu prideli SuperAdmin. Po prijati aktivacného linku sa pouZivatel s rolou Autorizacia RT prihlasi do

portalu ,Over si“, kde po kliknuti v pravom hornom rohu na profil pouzivatela vidi, Ze mu bola pridelena rola Autorizacia
RT (vid Obrdzok 70) .

=) OverSi

+ Nova Ziadost

@ Profil pouzivatela

& Naslenka
Profil pouzivatela
@ Ulely Ziagost
&  Zakladné informacie
Sprava pouZivatefov
Meno (Organ verejnej moci
finist finan

Priezvisko Organizatnd jednotka

Poutivatelské meno(s-mail)

Garant
Telsfin Poznimka o pousivatelovi
L 421914

© Telefon vo formite 4219XXYYYZZZ

® Poznimka sliflaca na presnejtiu identifikiciu pouZivatela

4 Bezpednost

—
Rale
SMS * Emal * Autorizacia (RT)

Druhy faktor autentifikicia

© Zvohe si dodatoény spdsob overenia pri priblasovani. Pri zvoleni moznosti SAS sa kid pasle na telefénne Eislo (poloZka Telefon) v

sekeil Zakladné informacie. Pokial si zvolite moZnost Email, kod sa podle na email, Klary je nastaveny v sekcii Zakladné informécie
(polazka Login)

Portil CSRU, verzia: 19.0-SNAPSHOT

Obrazok 70 Obrazovka profilu pouZivatela s rolou ,,Autorizdcia RT*

Nasledne kliknutim na ,,Spréva pouzivatelov” a v ¢asti ,,Autorizacia RT“ mate moznost ,Autorizovat” resp. ,,Deautorizovat”

jednotlivych pouzivatelov pre vypis z registra trestov (vid Obrdzok 71).
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hg Over Si + Nova Ziadost MenoSedem PriezviskoSedem
= & Pouivatelia | Autorizacia RT

& Nastenka

Autorizacia RT

€ Ziskat vypisy

@ Ocely Fagost
e Udaje 7 Registra trestov SR sa poskytujii vilutne v sulade so zakonnom & 33012007 Z. z. o registr trestov a o zmene a doplneni niektorjch zakonov. Akékolvek iné vyuZitie tdajov z Registra trestov SR je v rozpore so zakonom

Kazda Ziadost o autorizaciu prechédza schvalenim Generdinou prokuratirou SR, preto Ziadejte o aulorizaciu len pre tych pouzivatelov, ktorf maji na vyZiadanie vypisov z registra trestov zakonny davod na zaklade pravnych
predpisov upravujticich oblast ich posobnosti Zakonne dévady, ktors sa tykajd vasho oddelenia, vyberte z menu ,ucely ziadosti => register trestov* este pred samotnou autorizaciou.
. Poudivatelia

& Autonizacia RT
Q  Fiter v

Poutivatel
a
© Vihladdvat méZete podla mena a priezviska pouZivatela Nezdle2i na velkosti pisma. Zadajte aspofi 3 znaky

Q Hiagar

Pousivatel Organ versjnej moci Organizain jednotia Stav autorizacie

asdf asdf Ministarstvo financil SR | Aworoany [
Kovaé Frantisek Winisterstvo financil SR | Autortzicia ziynata [
Leto Lukas Ministerstvo financil SR o
Namec Petr Ministerstva financii SR o
OrgUnitll Bez Ministarstvo financil SR o
Parak Garant KM Martin Ministorstvo financii SR o
Parak Garant LV Martin Ministerstvo financil SR | eswtorzovany [
Parak Garant RPO Martin Ministerstvo financil SR Nosutorizavany [
Parak Ziadatel KM Piny Pristup Marin Ministerstvo financil SR [ wesoraoweny [
Parak Ziadatel LV Plny Pristup Martin Ministerstva financii SR [ ewwtoraoany [
Zaznamy 12210 2 14 Hoow

=

Portil CSRU, verzia: 19.0-

Obrdzok 71 Obrazovka Spravy pouZivatelov Casti ,Autorizdcia RT

Kazda Ziadost o autorizaciu prechadza schvalenim Generalnou prokurattrou SR, preto Ziadajte o autorizéciu len pre tych
pouzivatelov, ktori maju na vyZiadanie vypisov z registra trestov zakonny dévod na zaklade pravnych predpisov
upravujucich oblast ich pdsobnosti. Zdkonné dévody, ktoré sa tykaju vasho oddelenia, vyberte z menu ,uéely Ziadosti =>
register trestov” este pred samotnou autorizaciou.
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Kazdy OVM a kazda OJ ma prave tie ucely, ktoré k nej patria. Pre jednoduchsie zobrazenie Gcelov, ktoré patria k Organu
verejnej moci a Organizacnej jednotky staci ak kliknete na ,ucely Ziadosti => register trestov” a zakliknete checkbox
“Filtrovat ucely pre vase OVM alebo OJ.”(vid Obrdzok 72). Po zakliknuti sa vam zobrazia na vrchu tabulky zelenou farbou tie
ucely, ktoré patria pod vasu organizaciu.

Vybrat mozZete aj dalSie iné.

isl OverSi + Nova Ziadost MenoSedem PriezviskoSedem

= A Rogistor restov

@& Nastenka

Ugely Ziadosti - register trestov

] Ziskat vypisy

Uicely Ziadostl v
@05 r @ Filtrovat Géely pre vase OVM alebo OJ.
2 'qu\-' " — e
% Register resiov P ItEAT Rz oUEIEEN v aEJo sa Gislov Hiadost kontaktujte spréveu portalu OverSi s poZiadavkou na reakziciu ndpravy
© Po zmene volby filrovania sa naéita naposiedy uloZeny stav Géelov.
%% Sprava pouZivatelov

Moznosti Vybrané

k914) Vydanie opravnenia na distribiciu podfa § 54 ods 10 zakona & 5302011 Z 2. 0 spotrebnej dani z alkoholickych

Portdl CSRU, verzia: 19.0-SNAPSHOT

Obrdzok 72 Obrazovka ucelov Ziadosti pre RT
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@ Ak nie je vybrany Ziaden Ucel Ziadosti a chcete pouZivatela autorizovat resp. deautorizovat zobrazi sa informacna
hlaska (vid Obrdzok 73).

Over Si + Nova Ziadost MenoSedem PriezviskoSedem

= A Neautorizovani
© Nie sis pridelené iadne tiéely Jiadasti pre RT Prosim

e . ) privadie uéely Ziadosti
P Neautorizovani
@ Oéely Badost Pouivatelia, kior! sa nedaji vybrat nemaji vypiend tel &slo. Prosim, doplfita Im tel. &slo, inak nebudy autorizovani
M sprava pouzivatelov Vyber Poulivatel Orgin verejnej moci Organizatnd jednotka
£l Kovac Frantidek Ministerstvo financii SR

‘OrgUnitll Bez Ministerstvo financii SR

Parak Garant KM Martin Ministerstve financii SR

Parak Garant LV Martin Ministerstvo financii SR

Parak Garant RPO Martin Ministerstvo financi SR

Parak Ziadatel KM Piny Pristup Martin Ministerstvo financi SR

Parak Ziadatel LV Piny Pristup Martin Ministerstvo financi SR

Parak Ziadatel RPO Plny Pristup Martin Ministarstvo financi SR

PriezviskoSadem MenaSedem Ministarstvo financi SR

quet qeur Ministerstvo financi SR

@ Naspat

Portdl CSRU, verzia: 1.9.0-SNAPSHOT

Obrdzok 73 Obrazovka pre autorizdciu uZivatela bez vybranych ucelov
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5.1  Autorizacia pouzivatela pre rolu ,Ziadatel RT“

Po kliknuti na ,Autorizovat”, sa dostanete na obrazovku neautorizovanych pouzivatelov, kde si vyberiete tych, ktorych si
Zelate autorizovat a kliknete na tlacidlo ,,Odoslat” (vid' Obrdzok 74).

Nasledne sa zmeni stav Ziadosti a dostane sa do stavu ,,Caka sa na autorizaciu“ (vid Obrdzok 75).

-3 Over Si + Nova Zadost MenoSedem PriezviskoSedem

A Neautorizovan

@ Nastenka

Neautorizovani

2] Ziskaf vypisy

S e Poutivateli, ktor sa nedaji vybrat nemaid vypinené tel Eislo. Prosim, doplite im tel Eisi, inak nebudd eutorizovani

R sprava pouzivatelov Viber ivatel Orgén verejnej moci Organizané jednotk
- Kovat Frantifek Ministerstvo financii SR
OrgUnitll Bez Ministerstvo financii SR
Parak Garant KM Martin Ministerstvo financii SR
Parak Garant LV Martin Ministerstvo financii SR
Parak Garant RPO Martin Wiristerstvo financii SR
Parak Ziadatel KM Piny Pristup Martin Ministerstvo financii SR
Parak Ziadatel LV Piny Pristup Martin Ministerstvo financii SR
Parak Ziadatel RPO Piny Pristup Martin Ministerstvo financii SR
PriezviskoSedem ManoSedem Ministerstvo financii SR
quer qewr Ministerstva financli SR

Pondl CSRU, verzia 1.9 0-SNAPSHOT

Obrazok 74 Obrazovka Neautorizovanych pouZivatelov
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;@ OverSi

@ Nastenka

) Ziskat vypisy

& UOcely Ziadosti
B Poutivatelia

&+ Autorizacia RT

Portal CSRU, werzia: 1.9 0-SNAPSHOT

A Pougivatelis | Autorizacia RT

Autorizacia RT

+ Nova Ziadost MenoSedem PriezviskoSedam

Udaje z Registra trestov SR sa poskytuju vilutne v silade so zdkonnom & 330/2007 Z. z. o regisiri trestov a o zmene a dopineni nieklorych zakonov. Akékolvek iné vyuZitie idajov z Registra tresiov SR je v rozpore so zdkonom
Kazdd Ziadost o autorizéciu prechadza schvalenim Generdlnou prokuratiirou SR, preto Ziadajte o aulorizaciu len pre tych pouZivatelov, kiori maju na vyZiadanie viipisov z registra trestov zakonny davod na zaklade prévnych
predpisov upravujicich oblast ich pdsobnosti. Zakonne dévody, ktoré sa tykaju vasho oddelenia, vyberte z menu ,Ucely Ziadosti => register trestov* este pred samotnou autorizaciou.

Q | Fiter

Poutivatel

0 Vyhladival maZete podla mena a priezviska poutivatela Nezéleli na velkosti pisma Zadajte aspoft 3 znaky

Q Hragar

Poutivatel
asdf asdf

Kovac Frantiek

Lato Lukas

MNémec Petr

OrgUnitl Bez

Parak Garant KM Martin

Parak Garant LV Martin

Parak Garant RPO Martin

Parak Ziadats! KM Piny Pristup Martin

Parak Ziadata! LV Piny Pristup Martin

Zaznamy 12210214

© Deautorizoval | @ Aulorizovat

k| Orgin versjnej moci

Ministerstvo financii SR

Ministerstvo financii SR

Ministerstvo financii SR

Ministesstvo financil SR

Ministerstvo financii SR

Ministerstvo financii SR

Ministerstvo financii SR

Ministerstvo financil SR

Ministerstvo financi SR

Ministerstvo financii SR

Stav autorizacie
[ e —N
[ om0

Organizatni jednotkn

(i om0
[ im0
[ i —
[ oniirons
I o
[ e
[ im0

W

Obrdzok 75 Obrazovka Sprdvy pouZivatelov Casti ,Autorizdcia RT“ — ukdzka stavu ,,Cakd sa na autorizdciu®

@ ~ Ak nemate v profile ako Admin RT vyplnené telefénne &islo a chcete autorizovat svoj profil pre vypisy z RT resp.

deautorizovat, nie je mozné takuto akciu vykonat (vid Obrdzok 76).

=Y Oversi

@ MNastenka
& Ucely Ziadosti

B sprava poutivatelov

A Neautorizovani

Neautorizovani

[Pﬂuﬂu[l”n, ktorl sa nedaju vybral nemaju vypinen tel Cislo. Prosim, dopifite im tel Zislo, inak nebudy autorizovani I

() wiber

@

Pondl CSRU, verzia: 18 0-SNAPSHOT

Poutivatel
Kovat Frantifek

OrgUnitll Bez

Parak Garant KM Martin

Parak Garant LV Martin

Parak Garant RPO Martin

Parak Ziadatel KM Piny Pristup Martin
Parak Ziadatel LV Phny Pristup Martin
Parak Ziadatel RPO Piny Pristup Martin
PriezviskoSedem MenoSedem

queer qewr

Orgin verejnej moci
Ministerstvo financii SR
Ministerstvo financii SR
Ministerstvo financii SR
Ministerstvo financii SR
Ministerstvo financii SR
Ministerstvo financii SR
Ministerstvo financil SR
Ministerstvo financil SR
Ministerstve financil SR

Ministerstve financii SR

MenoSedem PriezviskoSedem

© Nemts vypinené telefonne Eislo. Mzete si ho wypinif v
profile pousivatela

Organizatnd jednotks

Obrdzok 76 Obrazovka s nevyplnenym telefénnym cislom
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To isté plati ak si Zeldte autorizovat niektorych pouzivatelov, ktori patria do vasej OVM alebo OJ a nemaju vyplnené
teleféonne Cislo, nie je moziné ich zaklikndt. Az po vyplneni telefonneho Cisla moZete pouzivatela autorizovat

(vid' Obrdzok 76).

Ak prebehne schvélenie autorizacie, tak sa zmeni stav pouZivatela na ,, Autorizovany” (vid Obrdzok 77). Po prihlaseni sa pod
uZ autorizovanom pouzivatelovi mozZete vykondvat vypisy z RT.

47‘3 Over Si MenoSedem PriezviskoSedem

@ Autorizdcia RT

@& Nastenka PR
Autorizacia RT

5 Uéety Zadost

B sprava poutivatelov
Udaie z Registra trestov SR sa poskyluji vjluéne v stilade so zakonnom & 330/2007 Z. 2. o registri trestov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonow. Akekolvek iné vyuZitie idajov z Registra trestov SR je v rozpore so zakonom Kazda
1 Poutivatelia ziadost o autorizaciu prechadza schvalenim Generalnou prokuratirou SR, preto Ziadajte o autorzaciu len pre tych pouzivatelov, klori majii na vyZiadanie vypisov  registra trestov zakonny dovod na zaklade pravnych predpisov
upravujicich oblast ich pasobnosti. Zakonne dévedy, ktoré sa tykaju vasho oddelenia, vyberte z menu , Géely ziadosti => register trestov* este pred samotnou autorizaciou.

& Autonzicia RT

Q  Filter
Poudivatel

&
© Vyhladavat méete podla mena a priezviska poufivatela NezaleZi na vefkosti pisma. Zadajte aspor 3 znaky.

Q, Hragat
Pouzivatel On verejnej moc janiza jednotka Stav autorizacie
Parak Ziadatel RPO Piny Pristup Martin Ministerstvo financii SR [ meaworzovany [0
PriezviskoSedem MenoSedem Ministerstvo financii SR [ Mesutorizovany [
qwer qewr Ministerstvo financii SR [ heouorzovany [
Varga Visdimit Ministerstvo financil SR T o

LB

Zaznamy 11 a2 142 14
[———

Portil GSRU, verzia: 1.9.0-SNAPSHOT

Obrdzok 77 Obrazovka Spravy pouZivatelov Casti , Autorizdcia RT“ — ukdZka stavu ,, Autorizovany“

Ak schvdlenie Autorizdcie neprebehne Uspedne, tak sa stav autorizicie zmeni na , Autorizacia zlyhala“ (vid Obrdzok 78).
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V_% Over Si MenoSedem PriezviskoSedem

vatelia | Aulorizdcia RT

@ Nastenka C. .
. Autorizacia RT
@ Oely Ziagosti
A sprava pouzivatel o . . i — . i i i
Udaje z Registra frestov SR sa poskytuju vylucne v stlade so zakonnom €. 330/2007 Z_ z. o regisfri frestov a 0 zmene a doplneni niekiorych zékonov. Akekolvek iné vyuZitie udajov z Registra frestov SR je v rozpore so zakonom
8 Pouivatelia Kazda Ziadost o aulorizaciu prechédza schvalenim Generalnou prokuratirou SR, prefo Ziadajte o autorizéciu len pre tych pouZivatelov, kiori maji na vyZiadanie vypisov z registra trestov zékonny davod na zaklade pravnych
predpisov upravujiicich oblast ich psobnosti Zakonne dévedy, ktoré sa tykaju vasho oddelenia, vyberte z menu ,uéely ziadosti => register trestov® este pred samotnou autorizaciou.
&+ Autorizacia RT
Q  Fiter v
Poutivatel
a

© Vihladdvat méZete podla mena a priezviska pouZivatela Nezdle2i na velkosti pisma. Zadajte aspofi 3 znaky

Q Hiagar
Poutivatel Ik Organ verejnej moci Organizaina jednotka Stav autorizacie
asdf asdf Ministerstvo financil SR | Asomovany [
Kovéi Frantisek Ministerstvo financii SR
Leto Lukds Ministerstvo financil SR [ Coki ra sutorizicn [
Namec Petr Ministerstva financii SR o
OrgUnitll Bez Ministarstvo financil SR o
Parak Garant KM Martin Ministorstvo financii SR [ Mesutorizowany [
Parak Garant LV Martin Ministerstvo financil SR L]
Parak Garant RPO Martin Ministerstvo financil SR Nosutorizavany [
Parak Ziadatel KM Piny Pristup Martin Ministerstvo financii SR | wesworzovani [
Parak Ziadatel LV Plny Pristup Martin Ministerstva financii SR [ ewwtoraoany [
Zéznamy 1310z 14 Moo

@ Deautorizoval | & Autorizovat

Portdl CSRU, verzia: 19.0-SNAPSHOT

Obrdzok 78 Obrazovka Sprdvy pouZivatelov Casti ,Autorizdcia RT” — ukdZka stavu , Autorizdcia zlyhala”
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5.2  Deautorizacia pouZivatela pre rolu ,Ziadatel RT*

Po kliknuti na , Deautorizovat” sa dostanete na obrazovku autorizovanych pouzivatelov, kde si vyberiete tych, ktorych si
Zelate deautorizovat a kliknete na tlacidlo ,Odoslat”.

Stav Ziadosti sa zmeni a dostane sa do stavu ,,Caka sa na deautorizaciu“ a nasledne do stavu ,,Neautorizovany* (vid' Obrdzok
79). Ak sa nasledne prihlasite pod tymto pouZivatelom do portalu OverSi, nebude viac mozné vykonavat vypisy z RT.

=) OversSi MenoSedem PriezviskoSedem
= A Poudivatelia | Autorizicia RT

@ Nastenka

Autorizacia RT

B Oeely Hiadost

Udaje 7 Registra trestov SR sa poskytujii vilutne v sulade so zakonnom & 33012007 Z. z. o registr trestov a o zmene a doplneni niektorjch zakonov. Akékolvek iné vyuZitie tdajov z Registra trestov SR je v rozpore so zakonom
£ Pousivatelia Kazda ziadost 0 autorizaciu prechédza schvalenim Generainou prokuratiirou SR, preto Ziadajte o autorizaciu len pre tych pouzivatelov, ktori maji na vyZiadanie vypisov z registra trestov zakonny dévod na zaklade pravnych
predpisov upravujicich oblast ich posobnosti Zakonne dévedy, ktoré sa tykaji vasho eddelenia, vyberte z menu ucely ziadosti => register trestov* este pred samotnou autorizaciou.
&+ Autorizacia RT

Q  Filter v

Poutivatef
a
© Vyhladdval mazste poda mena a priezviska pouivatela. NezdleZi na vafkosti pisma. Zadajte aspof 3 znaky.

Q Hiadat

Pouzivatel Organ verejnej moci Organizaéna jednotka Stav autorizicie

asdf asdf Ministarstvo financil SR [ Awomowny [
Kovaé Frantisek Ministerstvo financil SR | Autortzicia ziynata [
Leto Luki5 Ministerstvo financii SR ]
Kémsc Patr Ministerstvo financil SR o
OrgUnitil Bez Ministerstvo financii SR o
Parak Garant KM Martin Ministarstvo financii SR o
Parak Garant LV Martin Ministarstvo financil SR ]
Parak Garant RPO Martin Ministersivo financil SR [ eowtoruovany [
Parak Ziadatel KM Piny Pristup Marin Ministerstvo financil SR [ wesoraoweny [
Parak Ziadatel LV Plny Pristup Martin Ministerstva financii SR o
Zaznamy 1a210z 14 Ll L)

Portil CSRU, verzia: 19.0-SNAPSHOT

Obrdzok 79 Obrazovka Sprdvy pouZivatelov Casti ,Autorizdcia RT“ — ukdZka stavu ,,Neuatorizovany”
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Ak schvalenie deautorizacie neprebehne Uspesne, tak sa stav autorizacie zmeni na , Deutorizacia zlyhala® (vid Obrdzok 80).

.,% OversSi + Nova ziadost MenoSedem PriezviskoSedem
L] A Poutivatelia | Autorizécia RT

@ Nastenka

Autorizacia RT

(7] Ziska vypisy
S Udaje z Registra trestov SR sa poskytuju vylutne v stlade so zakonnom &. 330/2007 Z. z. o registri trestov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Akékolvek iné vyuZitie udajov z Registra trestov SR je v rozpore so zdkonom.

KaZdd Yadost o autorizéciu prechddza schvdlenim Generalnou prokuratirou SR, preto Ziadajte o len pre tych 21y , kiori maju na viypisov Z registra trestov zdkonny dévod na zéklade pravnych
predpisov upravujicich oblast ich pésobnosti. Zakenne dévody, kioré sa tykaju vasho oddelenia, vyberte z menu , iéely ziadosti => register trestov* este pred samotnou autorizaciou.

B pouivatelia

& Autonizicia RT
Q  Filter v

Pouzivatel
&
© Vyhladavat méZste padfa mena a priezviska pouZivatela. Nezilezi na velkosti pisma. Zadsjte aspofi 3 znaky.

Q Hiaat
Poukivatel & Orgén verejnej moci Organizaénd jednotka Stow autorizécie
asdf asdf Ministerstvo financii SR o
Kovit Franiiiek Winisterstvo financii SR o
Lelo Lukas Ministerstva financil SR [ coki na svtorizaces L
Namec Petr Ministerstva financii SR @
Orglnit Baz Ministerstvo fnanci SR W
Parak Garant KM Mariin Ministerstva financil SR [ Weautorzovary [
Parak Garant LV Martin Ministerstvo financii SR o
Parak Garant RPO Martin Ministerstva financii SR [ mesuorzonry [
Parak Ziadatel KM Piny Pristup Marin Ministerstva finsncll SR [ weswormowany [
Parak Ziadatel LV Piny Pristup Martin Ministerstvo financii SR o
Zaznamy 18210z 14 WM

s

Portdl CSRI), verzia 19 0-SNAPSHOT

Obrdzok 80 Obrazovka Sprdvy pouZivatelov Casti ,Autorizdcia RT“ — ukdZka stavu ,,Deautorizdcia zlyhala”
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6 Praca pouzivatela s rolou Ziadatel RT

Pracovnik s rolou Ziadatel RT ma opravnenie zakladat Ziadosti pre vypisy z Registra trestov na zaklade podnetu obcana

v ramci pridelenej organizacie.

6.1  Vytvorenie novej poZiadavky typu ,Vypis z RT*

Po kliknuti na tlagidlo ,Nova ziadost” (vid Obrdzok 81) sa zobrazi formuldr na vytvorenie novej ziadosti ,Vypis ZR1 ™.

’,&;J Over Si

@ Nastenka

Regisler trestov

i List viastnictva

Q  Fiter
% Register trestov
e Stav siadost Spisova znadka
Vietky v
L sprava pouzivatelow
Mena cprévnens] osoby Priazvisko oprdvnens] osoby
Q, Hiadar

Jatum podania

B 01022019 © 10:55:30

B 01022019 © 10:54:34

B 01022019 © 10.48.04

£ 01022019 © 10:44:36

01022019 © 10.4804

B 01022019 © 10:41:46

B 01022019 © 10.4113

£ 29012019 © 134218

B 28012019 © 125704

£ 28012019 © 16:11:53

B 28012019 © 160313

£ 28012019 © 15:56:14

: A B EHEHEE

Portil CSRU, verzia: 19.0-SNAPSHOT

Obrdzok 81 Obrazovka novej Ziadosti typu ,Register trestov”

Datum spracovania

9 01.022019 O 11:00.04

M 01022019 © 10:55:09

M 01022019 © 1050:12

M 01022019 O 10:45:04

M 01022019 © 1050:12

01022019 © 10:45:04

01022019 © 10.45:04

M 29012019 © 13:45:46

i 29012019 @ 13.00:11

M 28012019 © 16:15:50

28012019 @ 16.05:10

M 28012019 © 16:00:49

Ditum podania ad

=]

Diitum spracovania od

=]

Spisova znacka

1

1

+ Nové Ziadost

Diétum podania do

=]

Diitum spracovania do

Oprévnend osaba

Test Priazvisko

Test Priezvisko

Test Priazvisko

Test Priszvisko

Test Priazvisko

Test Priszvisko

Test Priezvisko

Meno Priezvisko

Test AutoGenerated

Test PraArchivaciu

Test PraArchivaciu

Test PraArchivaciu

=]

Bkcie

Meno Priezvisko

Aby ste mohli vyplnit vietky Udaje RT Ziadosti, musite najprv odkliknut a sthlasit s podmienkami, hned na zaciatku

formulara (vid' Obrdzok 82).
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% Over Si + Nova Ziadost Meno Priezvisko

A Nastenka

@& Nastenka

Nova Ziadost pre vypis z RT

%) Ziskat vypisy

@ Ugely Ziadosti
v Siihlas s podmienkami v
R sprava pouzivatefov

() Zakonnost spracivania Gdajov v zmysle § 13 zékona & 18/2018 Z. 2. o ochrane osobnjch tdajov a o zmene a doplneni
niektorjch zakonov

() Overenie spravnosti udzjov uvedenjch v Ziadosti v zmysle § 10 zékona & 3302007 Z. z. o registri restov a o zmene a doplneni
niektorjch zakonov

# Ziadatel @ v

Meno *

Meno

Priezvisko *

Priezvisko

Obrazok 82 Obrazovka o Suhlase s podmienkami

Nasledne vyplite Gdaje spisova znacka, ucel Ziadosti, meno, priezvisko, rodné priezvisko, pohlavie, rodné ¢islo, cislo OP,
datum a miesto narodenia osoby a Gdaje o matke (meno, priezvisko, rodné priezvisko) a otcovi (meno, priezvisko) danej
osoby.

Ak obcan ziadajuci vypis z RT nie je obéanom Slovenskej republiky, je mozné zakliknut checkbox “Cudzinec”. Rodné &islo
tak nemusite vyplnit (vid Obrdzok 83).

% Over Si + Nova Ziadost Meno Priezvisko

B Ziadost v
Spisova znacka *
123456
® Spisova znatka oznatuje Gislo spisu
Ugel Ziadosti *

(700) Registracia autoskoly podra § 3 ods. 2 zikona &.93/2005 Z. z. 0 autoSkoléch v

& Identifikacné Udaje o osobe

Meno osoby *

Juraj (] Osoba zmenila priszvisko

Priszvisko osoby *

Janosik

Rodné priezvisko osoby *

Janosik

Rodné islo *

NEUVEDENE ¥ Cudzinec

£ Dopinit idaje

Pohlavie *

-wyberte jeden- v

Obrdzok 83 Obrazovka pre s neuvedenym rodnym cislom
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Pri vyplfiani Ziadosti ruéne mate moznost pri vybere datumu vyuZit kalendar, ktory ufahé&i vyber datumu narodenia osoby
(vid' Obrdzok 84).

f% Over Si + Nova Ziadost Meno Priezvisko

& Dopinit udaje

Pohlavie *

“yberte jeden-

& Doklady
© Vypliite aspofi jedno  nizSie uvedenjch

Cislo obtianskeho preukazu

Cislo pasu

B Datum a miesto narodenia osoby

Détum narodenia osoby * Statne obcianstvo *

B8 14011977 Slovenska republika

Miestg @ [Jan v [1977 v | © Trvalé bydiisko

Po Ut st St Pia So Ne
Okees| 3] 4 5| o 7] s o

DR [ EEEE
B 17| 18] 19 20| a1 2] 2
Statne

24][ 25 26][ 27| 28] 29]] 30

Obrdzok 84 Obrazovka s moznostou vyberu Datumu narodenia podla kalenddra

@ " Pre automatické dohladanie Gdajov o fyzickej osobe vyuZite funkciu ,Doplnit Udaje”. V pripade, ak sa dand osoba
nachadza vRFO, tak Ziadost dalej nemusite celd vyplfiat manudlne, ale po kliknuti na tlacidlo ,Doplnit udaje”
(vid" Obrdzok 85) sa vietky Udaje o danej osobe predvyplinia.

) @ "V pripade, ak je sluZba pre dohladanie osoby z RFO nedostupna alebo ak Ziadatel o vypis z RT nie je obéan Slovenskej
republiky, tak vas aplikacia po stlaceni tlacidla , Doplnit Gdaje” upozorni hlasenim. V takomto pripade je potrebné
pozadované Udaje o osobe vyplnit ruc¢ne.

’% Over Si + Nova Ziadost Meno Priezvisko

Meno osoby

Juraj Osoba zmenila priezvisko
Priezvisko osoby *

Janosik

Rodné priezvisko osoby *

Janosik
Rodn islo *

NEUVEDENE ¥ Cudzinec

& Dopinit tdaje

Pohlavie

-vyberte jeden- v

8 Doklady
© Vyplite aspofi Jedno z nizSie uvedenych

Cislo obéianskeho preukazu

Cislo pasu

Obrdzok 85 Obrazovka formuldru Ziadosti typu , Register trestov”
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i @ " PrikaZzdom takom kliknuti na ,Doplnit Gdaje” vas portdl upozorni na pocet zostavajticich pokusov. Ak viak prekroéite
limit (max. tri-krat) pri doplfiani Gdajov, tak vas na to portal upozorni a odogle sa email va$mu nadriadenému (vid' Obrdzok
86 a Obrdzok 87) s obsahom: ,V systéme oversi.gov.sk bola zaznamenana udalost, ktora indikuje podozrenie na porusenie
pravidiel pri overovani spravnosti Udajov o fyzickej osobe uvedenych v Ziadosti v zmysle § 10 zdkona ¢. 330/2007 Z. z. o
registri trestov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.”

;% OverSi

;% Over Si

+ Nova Ziadost Meno Priezvisko

Meno osoby *

Juraj [ Osoba zmenila priezvisko A Potet zostévajicich poziadaviek na RFO: 2

Priezvisko osoby *

Janosik

Rodné priezvisko osoby *
Janosik

Rodns &islo *

641212/6292 (] Cudzinec

£ Dopinit tdaje

Pohlavie *
muz v
& Doklady

© Vypliite aspori jedno z nizsie uvedenjch
Cislo obéianskeho preukazu

XX043610

Cislo pasu

AC8567869

B Datum a miesto narodenia osoby

Détum narodenia osoby * Statne obéianstvo *

B 12121964 ‘Slovenska republika

Obrdzok 86 Obrazovka o notifikdcii zostdvajucich poZiadaviek na RFO

+ Nova Ziadost Meno Priezvisko

Meno osoby

Juraj (] Osoba zmenila priezvisko A Bol prekroceny maximainy povoleny limit pre pouZitie RFO.
! Vasi nadriadeni boll upozomeni.

Priezvisko osoby *

Janosik

Rodné priezvisko osoby *
Janosik

Rodné islo *

641212/6292 (1] Cudzinec

B Dopinit idaje

Pohlavie -
muz v
@ Doklady

© Vyplite aspofi jedno z nizSie uvedenjch
Cislo obéianskeho preukazu

XX043610

Cislo pasu

AC8567869

@ Datum a miesto narodenia osoby

Détum narodenia osoby * Stétne obianstvo *
B 1212194 Slovenska republika

Obrdzok 87 Obrazovka o notifikdcii o prekroc¢eni maximéineho povoleného limitu
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'@\ Pri kazdom odoslani poziadavky na vypis z RT srovnakou spisovou znackou vas portdl upozorni na pocet
zostavajucich poziadaviek na register trestov (vid Obrdzok 88). Ak vsak prekrocite limit (max. tri-krat) pri odosielani
poZiadavky na vypis z RT, tak vas na to portal upozorni a odosle sa email vaSmu nadriadenému (vid Obrdzok 89).

"T% Over Si + Nova ziadost Meno Priezvisko

= A Register trestov
® Novi Ziadost bola vytvorend.

@ Nastenka

Register trestov
) Ziskat vypisy v A Pocet zostavajiicich poZiadaviek na register trestov: 2

4 List viastnictva

B @ || =7 ® Ziadost bola tspene spustend na spracovanie
P Stav Ziadost Spisova znatka Détum podania od Datum podania do
© Ucely Ziadosti
Vsetky v =] &
R sprava pouzivatefov
Meno opravnene] osoby Priezvisko opravnenej osoby Détum spracovania od Datum spracovania do
=] =]
Q Hiadat
Stav ziadosti Datum podania Ditum spracovania Spisové natka Oprévnen osoba Akcie
£ 01022019 O 165155 9542 Meno Priezvisko u
£ 01022019 © 16:51:34 9541 Meno Priszvisko u
T 01022019 O 10:55:30 £9 01022019 @ 11:0004 1 Test Priezvisko u
T £ 01022019 O 10:54:34 £ 01022013 © 10:5509 1 Test Priezvisko u
TR 01022019 © 10:45:04 £ 01022019 © 10:50:12 1 Test Priezvisko u
T = 01022019 © 10:41:45 £01022019 © 104504 1 Test Priezvisko u
—

Obrdzok 88 Obrazovka o notifikdcii zostdvajucich poZiadaviek na register trestov

07‘% Over Si + Nova ziadost Meno Priezvisko

= A Register trestov
© Nova Ziadost bola vytvorena

@ Nastenka R . t t t
) Ziskat vjpisy v g A Bol prekrocenj maximalny povolen; limit pre pocet
poFiadaviek na vipis z registra irestov. Vadi nadriadeni boli
i List viastnictva upozomeni.
Q| Filter
% Register trestov
® Ucely Ziadost Stav Ziadost Spisové znacka Détum podania od © Ziadost bola dspesne spustend na spracovanie.
Vaetky v =l =
R sprava pouzivatefov
Meno oprdvnenej osoby Priezvisko oprévnene] osoby Détum spracovania od Détum spracovania do
=] =]
Q Hradat
Stav Ziadosti Datum podania Ditum spracovania Spisovi znatka Opravnend osoba Akcie
£ 01022019 © 16:58:10 9542 Meno Priezvisko u
£ 01022019 © 165745 9542 Meno Priezvisko u
£ 01022019 © 16:57:28 9542 Meno Priezvisko u
£ 01022019 © 16:57:14 9542 Meno Priezvisko u
£ 01022019 © 165155 £ 01022019 © 16:55:06 9542 Meno Priezvisko u

Obrdzok 89 Obrazovka o notifikacii o prekro¢eni maximalneho povoleného limitu

Po vyplneni pozadovanych udajov kliknite na tlacidlo ,UloZit“. Polas ukladania poZiadavky sa v hornej liste obrazovky

L

zobrazi Zlta lista indikujuca priebeh spracovania. Nasledne sa zobrazi notifikaéna hlaska ,,Nova Ziadost bola vytvorena
a ziaqdgstbala zaradend do zoznamu Ziadosti , Vypis z RT“ so stavom ,,Nova“ (vid' Obrdzok 90).
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<2 Oversi + Nové Ziadost Meno Priezvisko
= A Register trasto)

@ Nastenka

Register trestov

& List viastnictva

Q  Filter v
% Register trestov
e Stav ziadost Spisova znatka Ditum podania od Ditum podania do
@ Uely Ziadost
v E &
Sprava pouZivatefov
Meno oprévnens] osoby Priezvisko oprévnens] 0soby Ditum spracovania od Ditum spracovania do
=] =]
Q Hiadat

BT 24012019 O 115939 24012019 © 12:00:18 1 Test AutoGenerated
BT 24012019 © 103926 9 24012019 © 10:40:04 1 Test AutoGenerated
S o 24012019 O 140626 24012019 © 14:10:11 1 Test Test

| —r— 1 Marek Test

!

23345 Meno Priezvisko

# 15012019 © 125253 M 15012019 © 12:55:04 9541 Meno Priezvisko
BT 11012019 © 19:1055 M 11012019 © 19:15:05 9541 Meno Priszvisko
T 11012019 O 1206142 M 1.012019 © 12:10:05 1 Meno Priezvisko
T 11012019 O 115815 M 1012019 © 12:00:03 414 Meno Priszvisko
T o 11012019 © 11:01:08 M 11012019 © 11:0558 12344 Meno Priezvisko
Zaznamy 2122 302 99 MMM M

Portdl CSt

verzia: 19.0-SNAPSHOT

Obrdzok 90 Obrazovka zoznamu Ziadosti ,Register trestov”
6.1.1 Uprava Ziadosti RT

Po kliknuti na modru ikonku ,,Upravit” pri Ziadosti v stave ,,Nova“ sa zobrazi formuldr na Upravu existujucej Ziadosti ,Vypis
z RT“. Avsak, aby ste mohli upravit Gdaje RT Ziadosti, musite najprv odkliknut a suhlasit s podmienkami, hned' na zaciatku
formulara.

Nasledne mézete upravit Udaje ako spisova znacka, ucel Ziadosti, meno, priezvisko, rodné priezvisko, rodné ¢islo, datum
a miesto narodenia osoby, matka a otec. Po uloZeni Uprav sa zaznam Ziadosti uloZi a zaradi do zoznamu.

6.1.2 Odstranenie Ziadosti ,Vypis z RT“

Kliknutim na ¢ervenu ikonku ,Odstranit Ziadost” pri ziadosti ,,Nova“ mozete Ziadost odstranit (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok
31). Po zobrazeni dialdgového okna kliknite na tla¢idlo ,,Potvrdit” (vid kapitola 4.1.2, Obrdzok 32). Nasledne sa Vam zobrazi
notifikacna hlaska o Uspesnom odstraneni Ziadosti.

6.1.3 Spustenie Ziadosti ,,Vypis z RT“

Spustenie spracovania zadanej poZiadavky vykondte pomocou zelenej ikony ,Spustit spracovanie Ziadosti“ (vid' kapitola
4.1.3, Obrdzok 33). Spustit spracovanie Ziadosti je mozné len v pripade stavu Ziadosti ,,Nova“.
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Po potvrdeni spustenia spracovania poziadavky aplikdcia ozndmi jej UspesSné spustenie na spracovanie pomocou spravy
,Ziadost bola Uspesne spustena na spracovanie” a stav poziadavky sa zmeni na ,,Prebieha” (vid' kapitola 4.1.3, Obrdzok 34).

@ Ak je poziadavka v stave ,Prebieha”, editacia poZiadavky nie je mozna.

Po vykonani [ubovolnych aktivit (napr. kliknutie na detail inej poZiadavky) na portali sa stav spracovavanej Ziadosti
,Prebieha” zmeni na stav ,,Spracovana“ (vid kapitola 4.1.3, Obrdzok 35).

6.1.4 Opakované podanie Ziadosti , Vypis z RT“ S

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti“ pri poziadavke v stave ,,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlad¢idlom ,Opakovat podanie” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 36).

Po stlaceni tlacidla ,,Opakovat podanie” sa zobrazi detail Ziadosti s predvyplnenymi editovatelnymi polozkami, kde mate
moznost upravit Udaje a nasledne ich uloZit. V tomto pripade vznikne nové poZiadavka v stave ,Nova“. Moznostou je
odoslat upravenu Ziadost na spracovanie pomocou tlacidla ,,Odoslat” (vid kapitola 4.1.4, Obrdzok 37).

Po uloZeni vznikne nova poziadavka v stave ,Nova“.

6.1.5 Archivéacia Ziadosti ,,Vypis z RT*

Kliknutim na modru ikonu ,,Detail Ziadosti“ pri poziadavke v stave ,,Spracovana“ sa zobrazi detail Ziadosti so spristupnenym
tlac¢idlom ,Archivovat” (vid' kapitola 4.1.5, Obrdzok 38). Tladidlo ,Archivovat” je spristupnené len v pripade poZiadavky
v stave ,Spracovana”“.

Po kliknuti na tlacidlo , Archivovat” sa zobrazi dial6gové okno s moznostou potvrdenia archivacie. Po potvrdeni archivacie
poziadavky aplikdcia oznami jej Gspednu archivaciu pomocou spravy ,Ziadost bola Uspe$ne archivovana“. Stav poZiadavky
sa zmeni na ,, Archivovana“.

@ Funkcia archivdcie zabezpeci odstranenie ,,vypisu z RT” zo spracovanej poziadavky. Po vykonani archivacie samotna
poziadavka zostava v aplikacii, ale odpoved na poZiadavkuy, t.j. dokument s vypisom uz nebude pre pouZivatela dostupny.

@ Systém OverSi ma nastavenu automaticku archivaciu vypisov z RT po uplynuti lehoty 10 dni od datumu spracovania
Ziadosti! Po prebehnuti archivacie sa vypis zo Ziadosti odstrani a uz nebude pre pouZzivatela dostupny.
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7 Statistiky

Po prihldseni pouzivatela s rolou Garant sa v navigathom menu zobrazia ,Statistiky“. PouZivatel s rolou Garant ma pravo
vidiet obe ¢asti Statistik - ,Vypisy Ziadosti“ a ,, Aktivni pouZivatelia® (vid Obrdzok 91).

% Over Si + Nova Ziadost Menod Priezviskod

(2 Ziskat vypisy

1R spréva poutivatelov

rrem 0 23112018 Portal OverSi poskytuje novi sluzbu - Kopia z katastralnej mapy. V pripade, Ze mate zaujem uvedent sluzbu pouZivat, obrétte sa na
atistiky

N Vypisy Ziadosti

m— o 01002015 'nformacie o iniciative "jedenkrét a dost" a témach suvisiacich so zakonom proti byrokracii néjdete na strénke K . Stranka obsahuje rézne sekcie, ktoré vam pomd2u zodpovedat vase otazky, ale aj
B kontaktné informécie v pripade hiasenia chyb a problémov pri praci s portalom OverSi

Obrdzok 91 Navigaéné menu so Statistikami
7.1 Vypisy ziadosti

Po kliknuti na Vypisy Ziadosti sa zobrazi graf, ktory zobrazuje aktudlny stav a pocet vybraného druhu Ziadosti vytvorenych
prihldsenym pouzivatelom resp. v rdmci jeho OVM alebo OJ. Pomocou zéloZiek je mozné zmenit zobrazenie druhu Ziadosti,
ako RT, RPO, LV alebo KM (vid' Obrdzok 92). Jednotlivé stavy Ziadosti su farebne rozlisené podla legendy nad grafom.

=Y OverSi + Nova Ziadost Katalon Test
=
= R Vypisy Siadosti

& Nastenka C e ,

Vypisy Ziadosti
£F) Ziskar vypisy
® Uzely Badost — Razdslenie Priadanie
JA sprava pouZivaterov atko v etko v Moje FHadost ~ Q Wfitrovat

n v o .

© Kiiknutim na legendu méZete vypnit/zapnit zobrazenie.
& Aktivni pouZivatelia
Register trestov
B Novs Prebicha (il Spracovana Prebichs odarchivacia Odarchivovans (il Chybs (il Overovanic podpisu [l Archivavani

1
B -
ol

Obrdzok 92 Obrazovka Vypisy Ziadosti

Dal$ou moZnostou je filtrovanie Ziadosti podla obdobia a rozdelenia v danom obdobi, napr.: podla mesiaca rozdelenom na
tyZdne (vid Obrdzok 93) alebo napr.: podla roka rozdelenom na mesiace (vid' Obrdzok 94).
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=) OverSi + Nova Ziadosf Katalon Test
= W Vypisy Ziadosti

& Nastenka .. . ,

Vypisy ziadosti

%) Ziskat wypisy

@ Uely Jadosti

Obdobie Rozdelenia Priradenie
0 spréva poutivatelov & Mesiac v @ v Moje Ziadosti = Q yfitrovat
=
RT
W Vpisy Zadosti

© Kiiknutim na legendu méZete wpnutizapnit zobrazenie.
& Axtivni pouivatelia

Register trestov
W Nova Prebichs ([l Spracovana Prebicha odarchivicia Odarchivovana (i} Chyba (i} Overovanic podpisu (i} Archivovani
1
08
o
04
0z
’ 19. Tyzders 20. Tyiden 21. Tyaden 22. Tyided 23, Tydden 24, Tyzde
Obrdzok 93 Filtrovanie Ziadosti podla mesiaca rozdelenom na tyZzdne
“=)| Over5Si + Nova Ziadost Katalon Test
= w v

@ Nastenka Vf(plsy Ziadosti

%) Ziskat wpisy

@ Utely Hiadosti

Obdobis Roadlsrie Priradania
A Sprava poutivatefov r;’/ ¥ @ = Moje Badost L Q wyfitrovat
RT

I vjpisy Hadostl
© Kiknutim na legendu mbZete wpnitizapnit zobrazenie.
W Autivni pouivatelia
Register trestov
. Novi Frebicha (] Spracovans Prebicha i a . chyba @ O podpisu

il august september okieber november december janui Tebruir marec april msj Jin

Obrdzok 94 Filtrovanie Ziadosti podla roka rozdelenom na mesiace

'@\ Pocet Ziadosti musi byt rovnaky pri obidvoch zobrazeniach (Obrdzok 93 a Obrdzok 94).

Filtrovanie Ziadosti je moZné aj podla Priradenia (vid Obrdzok 95). Ak si vyberiete ,,Moje Ziadosti“, tak sa zobrazia len Ziadosti
vytvorené prihlasenym pouZivatelom. Ak si vyberiete ,Ziadosti za OJ“ tak sa zobrazia Ziadosti za OJ prihlaseného
pouZivatela. Ak si vyberiete ,Ziadosti za OVM*, tak sa zobrazia ziadosti za OVM prihldseného pouZivatela.
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»;.% OverSi + Nova Ziadost Katalon Test
= | # vypisy Zisdost

 Nastenka Lo . ;

Vypisy Ziadosti

(%) Ziskat vypisy yp y

® Utely Badosti

Obdobie Rozdelenie Priradenie
M, sprava pouivatefov Rok - Mesiac ~ Moje i Q yfitrovat
@ Statistiky ~
ar = B - % .
W Vypisy Zadosti 3 .
© Kiiknutim na legendu mdZete vypniit/zapnit zabrazenie.

& Aktivni poutivatelia
Register trestov

W Nevi Prebicha [ Spracovans Prebicha odarchivacia Odarchivovons (il Chybs (il Overovenic podpisu (i) Archivovana

jal august september oktaber november december januar februar marec april i jian
Obrdadzok 95 Filtrovanie podla Priradenia
7.2 Aktivni pouzivatelia

Dal$ou subéastou ,Statistik” su , Aktivni pouzivatelia“.

Aktivni pouzivatelia su rozdeleni do zaloZiek podla druhu Ziadosti aroli vramci OVM prihldaseného pouzivatela
(vid'" Obrdzok 96).

% Over Si

+ Nova Ziadost Katalon Test
= A Akthni pouzivatelia

@ Nastenka

Aktivni pouzivatelia

(%) Ziskat vypisy

@ Utely Sadosti
& Aktivni pouzivatelia v ramci OVM: 24

& sprava pouzivatefov

SLl| Autorzicia 3 Sol Garant 4 VAN Garant 4
% Ziadatel [piny pristup) 3 . Ziadate! [piny pristup] 4 . Ziadate! [piny pristup] 5
W Vypisy Ziadosti Ziadatef len titanie] 5 Ziadatef [len Citanie] 5
4 Axtivni pouzivatelia

ﬂ Garant 3 E Garant 1 Garant 1
Ziadatef [piny pristup] 4 Ziadatef [piny pristup] 2 w Ziaaatef [piny pristup] 2
Ziadatef [len Eitanie] 4 Ziadate! flen Eitanie] 2 Ziadatef [len Eitanie] 2

orPsp K&yl 1

6 Ziadatef [piny pristup] 2

Ziacatef [len ¢itanie] 2

Obrdzok 96 Obrazovka Aktivni pouzivatelia

/@\ Za aktivneho pouzivatela sa povaZuje pouzivatel, ktory sa minimalne raz Uspesne prihlasil do aplikacie OverSi.
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7.3 Prava viditelnosti Statistik podla roli

Statistiky nie st viditelné vietkym pouZivatefom. V rdmci tejto funkcionality si implementované prava viditelnosti
Statistik na zaklade priradenych roli:

Garant — vidi obe Statistiky,
Ziadatel'— vidi len vypisy Ziadosti,
Admin_RT - vidi len aktivnych pouZivatelov,
Authorized_RT - vidi len vypisy Ziadosti,
l—
Super Admin — nevidi Statistiky vobec.

ok wn e
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